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sf]xnk'/ /fhkq 

v08 M)#                ;+Vof M )%             k|sflzt ldlt M @)&^÷)(÷!% 

g]kfnsf] ;+ljwfg tyf :yfgLo ;/sf/ ;~rfng P]g, @)&$ sf] bkmf !)@ sf] pkbkmf -!_ 

adf]lhd sf]xnk'/ gu/sfo{kflnsfn] agfPsf] tnn]lvP adf]lhdsf] ljQLo ;dfgLs/0f If}lIfs 

sfo{qmd sfof{Gjog lgb]{lzsf ,@)&^ ;j{;fw/0fsf] hfgsf/Lsf] nflu k|sfzg ul/Psf] 5 . 

efu – )@ 

ljQLo ;dfgLs/0f z}lIfs sfo{qmd sfof{Gjog lgb]{lzsf–@)&^ 
k|:tfjgf M sf]xnk'/ gu/kflnsfdf ljQLo ;dfgLs/0f z}lIfs sfo{qmd sfof{Gjog , kl/rfng, 

cg'udg, lgb]{zg / Joj:yfkg ug{ cfjZos k/]sf]n] :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ 

sf] bkmf !)@ sf] pkbkmf -@_ sf] -!_ / sf]xnk'/ gu/kflnsfsf] k|zf;sLo sfo{ljlw -

lgoldt ug]{_ P]g, @)&$ sf] bkmf -$_ n] lbPsf] clwsf/ k|of]u u/L sf]xnk'/ 

gu/sfo{kflnsfn] of] lgb]{lzsf agfPsf] 5 .  

kl/R5]b–! 

k|f/lDes 

!= ;+lIfKt gfd / k|f/De M -!_ o; lgb]{lzsfsf] gfd æ ljQLo ;dfgLs/0f z}lIfs sfo{qmd 

sfof{Gjog lgb]{lzsf–@)&^ Æ /x]sf] 5 . 

-@_ of] lgb]{lzsf sf]xnk'/ gu/sfo{kflnsfn] :jLs[t u/] kZrft t'?Gt k|f/De x'g]5 .   

@= kl/efiffM ljifo jf k|;ªun] csf]{ cy{ gnfu]df o; lgb]{lzsfdf M 

-s_ “P]gÆ :yflgo ;/sf/ ;~rfng P]g @)&$ / sf]xnk'/ gu/kflnsfsf] k|zf;sLo sfo{ljlw -

lgoldt ug]{_ P]g, @)&$ nfO{ ;Demg' k5{ .  

-v_ “sfo{kflnsfÆ eGgfn]  sf]xnk'/ gu/kflnsfsf] gu/sfo{kflnsfnfO{ ;Demg' k5{ .  

-u_ “k|d'vÆ eGgfn] sf]xnk'/ gu/sfo{kflnsfsf] k|d'vnfO{ ;Demg' k5{ . 

-3_ æpk–k|d'vÆ eGgfn] sf]xnk'/ gu/kflnsfsf] pk–k|d'vnfO{ ;Demg' k5{ . 
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-ª_  “sf]xnk'/ gu/kflnsfÆ eGgfn] g]kfnsf] ;+ljwfg adf]lhd u7g ePsf] sf]xnk'/ gu/kflnsf 

;Demg' k5{ . 

-r_ “k|d'v k|zf;lso clws[tÆ eGgfn] sf]xnk'/ gu/kflnsfsf] k|d'v k|zf;lso clws[tnfO{ 

;Demg' k5{ . 

-5_ ætxÆ eGgfn] ljBfnosf] cfwf/e"t tyf dfWolds txnfO{ ;Demg' k5{ . 

 (ज)  “विद्यालय विक्षा” भन्नाले आधारभतू र माध्यवमक दिैु तहको विक्षा बझु्न ुपनेछ ।  

(झ)  “आधारभतू विक्षा” भन्नाले प्रारवभभक बाल विकास विक्षादवेि कक्षा आठसभम वदइने विक्षा बझु्न ुपनेछ । त्यस्तो 

विक्षा वदने विद्यालयलाई आधारभतू विद्यालय भवननेछ ।  

(ञ)  “माध्यवमक विक्षा” भन्नाले कक्षा नौदवेि बाह्रसभम वदइने विक्षा बझु्न ुपनेछ । त्यस्तो विक्षा वदने विद्यालयलाई 

माध्यवमक विद्यालय भवननेछ । 

 (ट) “अवभभािक” भन्नाले विद्यालयमा अध्ययनरत विद्यार्थीको अवभभािक भनी विद्यालयको अवभलेिमा जवनएको 

व्यवि सभझन ुपछछ र सो िब्दले विद्यार्थीको बाब,ु आमा, बाजे िा बज्यै र त्यस्ता अवभभािक नभएका विद्यार्थीको 

हकमा वजल्ला/इलाका प्रिासन कायाछलयबाट संरक्षकत्ि प्रदान गरेको भन्ने व्यहोराको प्रमावित पत्र विद्यालयमा पेस 

गरेको व्यवि िा संस्र्थालाई समेत बझु्न ुपनेछ । 

 (ठ) “सामदुावयक विद्यालय” भन्नाले समदुायको पहलमा स्र्थापना गररएको नाफारवहत प्रकृवतको नेपाल सरकारबाट 

वनयवमत रूपमा अनदुान पाउने गरी अनमुवत िा स्िीकृवतप्राप्त विद्यालय सभझन ुपछछ ।  

(ड) “संस्र्थागत विद्यालय” भन्नाले व्यवि िा संस्र्था िा समदुायको पहलमा स्र्थापना गररएका संघीय, प्रादवेिक िा 

स्र्थानीय सरकारबाट बाट वनयवमत रूपमा अनदुान नपाउने गरी अनमुवत िा स्िीकृवतप्राप्त विद्यालय बझु्न ुपनेछ । 

(ढ) “िैवक्षक गठुी” भन्नाले विद्यालय सञ्चालन गनछका लावग कुनै व्यवि िा समदुायले नाफा आजछन नगने 

उद्दशे्यलेस्र्थापना गरेको सािछजवनक िा वनजी गठुी बझु्न ुपनेछ ।  

(ि) “नगर विक्षा प्रमिु” भन्नाले नगरपावलकावभत्र स्र्थानीय तहको विक्षा सञ्चालन, व्यिस्र्थापन, वनयमन, वनदिेन, 

अनगुमन र मूल्याङकन गने तर्था ऐन बमोवजम तोवकएका कायछ गनछ नेपाल सरकारले िटाएको कमछचारी बझु्न ुपनेछ ।  

 (त) “कमछचारी” भन्नाले सामुदावयक विद्यालयमा कायछरत विक्षक बाहकेका अन्य कमछचारी बझु्न ुपनेछ ।  

 (र्थ)  ‘‘प्रारवभभक बाल विकास केन्र” भन्नाले तीन दवेि चार िर्छ उमेर परूा भएका बालबावलकाको लावग  िारीररक, 

मानवसक र बौविक विकास गनछ सञ्चावलत प्रारवभभक पिूछ प्रार्थवमक विद्यालय िा बाल विकास केन्र िा विि ुविकास 

केन्र िा विि ुकक्षा िा नसछरी कक्षा िा मन्टेसोरी स्कुल िा वकन्डर गाटेन आवद नामले सञ्चावलत विक्षा केन्र सभझन ु

पछछ । 

 (द)  “विक्षक” भन्नाले विद्यालयको अध्यापक सभझन ुपछछ र सो िब्दले प्रधानाध्यापक समेतलाई जनाउँछ । 

 (ध)  “वन:िलु्क विक्षा” भन्नाले विद्यालय िा िैवक्षक संस्र्थाले विद्यार्थी िा अवभभािकबाट कुनै पवन िीर्छकमा कुनै 

पवन िलु्क असुल  नगरी वदइने विक्षालाई सभझन ुपछछ । 

 परिच्छेद-२ 
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कार्यक्रमका र खर्यका शिर्यकहरु 

 

१. पोर्टफोलियो लिकास र कायाटन्वयन 

१.  कार्यक्रम : CAS पोर्टफोलियो लिकास र कायाटन्वयन 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: नेपाि सरकार-समानीकरण अनुदान-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: १०० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: लनरन्तर लिद्यार्थी मूल्याङ्कन प्रणािीमा सामेि हुने सबै लिद्यार्थीिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: पोर्टफोलियोको आकार प्रकार, कागजको गुणस्तर (ग्राम) कभरमा छपाउनु पने लििरण तयारी बैठक 

कायटशािाबार् तय गने । पोर्टफोलियोमा राख्नु पने कुरािरु जसै्त लसकाइ उपिब्धिको रुजुसूची, शे्रणो मापनिरु, सलित अलभिेख, 

घर्नािृत्त अलभिेख, आलदका नमुनािरुको लििरण पाठ्यक्रम लिकास केन्द्रबार् प्रकालशत लनरन्तर लिद्यार्थी मूल्याङ्कन लनदेलशका 

बमोलजम हुनुपने । बािलिकास तर्था कक्षा १,२ र ३ मा अध्ययनरत लिद्यार्थीिरुको सङ््खया अनुसार लिद्याियिाई प्रलत लिद्यार्थी एक 

जनाका दरिे पोर्टफोलियो लितरण गने । 

७. अनुगमन सूर्क: पोर्टफोलियोको आकार प्रकार तौि कभरको लििरण । पोर्टफोलियोमा राख्नु पने कुरािरुको सूची । 

छालपएका पोर्टफोलियो र त्यसमा रिनु पने कुरािरु । लिद्याियको भरपाइ र लजन्सी दाब्धखिा ररपोर्ट । लिद्याियमा पोर्टफोलियोको 

स्टक । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खररद लनयमाििी तर्था खरीद आदेश बमोलजम । 

९. खर्य गने आिार (norms): नगर लशक्षा सलमलतको लनणटयअनुसार । 

१०. शजमे्मिारी:  

२. SEE उतृ्कष्ट लिद्यािय पुरस्कार 

१.  कार्यक्रम : SEE उतृ्कष्ट लिद्यािय पुरस्कार 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: ५० र तेस्रो चौमालसक: ५० 

५. लशित समूह: एसई तर्था आधारभूत परीक्षामा उतृ्कष्ट नलतजा ल्याउने लिद्यार्थीिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: सबै सामुदालयक तर्था संस्र्थागत मालिका SEE ररजल्टको सारांश लििरण तयार गने । छनौर्का आधारिरु 

(ति, गे्रड-जीपीए र प्रलतशत र परीक्षामा सब्धिलित सङ््खया) बमोलजम हुने । लििरण एकीन गरी सलमलतको बैठकबार् लनणटय गरी 

पुरस्कार लदन योग्य मालि तिका एक सामुदालयक र एक संस्र्थागत तर्था आधारभूत तिका एक सामुदालयक तर्था एक संस्र्थागत 

गरी ४ िर्ा लिद्याियिरु छनौर् गने ।  एसईई तर्था आधारभूत ति उतीणट परीक्षाको नलतजा सुधार गनटका िालग पुरस्कार िातपको 

रकम उपयोग गने कायटयोजना माग गने । कायटयोजना प्राप्त भएपलछ पुरस्कार लितरण गने ।  
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७. प्रशतफल सूर्क : सबै मालि तर्था आधारभूत ति उत्तीणट परीक्षा ररजल्टको सारांश लििरण । छनौर्का आधार । बैठकको 

लनणटय । भरपाइ । शैलक्षक उपिब्धि सुधारको कायटयोजना । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: छनौर् र लनणटयबार् । 

९. खर्य गने आिार (norms): नगर लशक्षा सलमलतको लनणटयअनुसार । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

३. अनुगमन तर्था मूल्याङ्कन खचट 

१.  कार्यक्रम : अनुगमन तर्था मूल्याङ्कन खचट  

२. खर्य िीर्यक: २२६११ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: ५०, दोस्रो चौमालसक: २५ र तेस्रो चौमालसक: २५ 

५. लशित समूह: सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्यािय, लिद्याियमा सिालित प्रालिलधक धारका शैलक्षक कायटक्रमिरु, परीक्षािरु, 

पूिटप्रार्थलमक लिद्यािय, लशशु लिकास केन्द्र, टु्यसन तर्था कोलचङ्ग कक्षा केन्द्र, पुस्तकािय, नृत्य/अलभनय/किा प्रलशक्षण केन्द्र, तर्था 

लिद्यािय बालिर अध्यापन सेिा सिािन गने शैलक्षक संस्र्थािरु  तर्था अनौपचाररक लशक्षा सम्बन्धी कक्षािरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: कायटक्रम तर्था कायाटदेश अनुसार स्र्थानीय सरकार सिािन ऐन, २०७४ बमोलजमका के्षत्रालधकारमा पने  

लिद्यािय तर्था सबै सङ्घसंस्र्थािरुको लनयमन तर्था सुचना सङ्किनका िालग अनुगमन भ्रमण गने । पूिट जानकारी लदएर िा छडके 

अनुगमन, नगरपालिकाका पदालधकारी तर्था कमटचारीिरुबार् एकि िा संयुक्त अनुगमन, उजुरी उपर छानलबनका िालग स्र्थिगत 

भ्रमण । भ्रमणमा जानुअलघ कमटचारीिे कायाटदेश प्राप्त गनुटपने । अनुगमनको फाराम िा उजुरीको लििरण लिएर खलर्नुपने । 

अनुगमनपलछ प्राब्धप्त र रायसुझाि सलितको प्रलतिेदन पेस गरेको हुनुपने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: अनुगमनको कायटक्रम, कायाटदेश, अनुगमन र्ीमका सदस्यिरुको सङ््खया र िालजरी, फोर्ो, अनुगमन 

फाराम र उजुरी लििरण प्राब्धप्त र रायसुझाि सलितको प्रलतिेदन आलद ।  

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लनयम अनुसार । 

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिकाको नर्म्ट अनुसार । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

४. कायाटिय सिािन खचट 

१.  कार्यक्रम : कायाटिय सिािन खचट  

२. खर्य िीर्यक: २२३११ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१०६.४२२, पलििो चौमालसक: १०६.४२२, दोस्रो चौमालसक:० र तेस्रो चौमालसक: ० 
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५. लशित समूह: लशक्षा, युिा तर्था खेिकुद शाखा 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: शाखाका िालग आिश्यक पने से्टसनरी, साना उपकरण, लप्रन्टर आलदका र्ोनर, ररबन, इन्धन, मिटतका 

पार्टस्, सरसफाइका सामान, मसिन्द सामग्री खरीद, छपाइ, हुिाक, कुररयर, ढुिानी, ममटत सम्भार लचयापान आलद काममा 

िगाएको मालनसको ज्यािा, सिार, आलदमा खचट गने । माग फाराम स्वीकृत गराउने र खरीद आदेश प्राप्त गरी सामान खरीद गने 

। लजन्सी दाब्धखिा गने । माग फाराम स्वीकृत गराइ खचट गने । सेिा पेस्की लदने । खचटको लबि भपाटइ पेस गने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: सामान र सेिाको लििरण, सेिाको उपििता र उपयोग । सेिा प्रिािमा चुस्तता र दुरुस्तता । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): आिश्कतानुसार आदेश लिएर । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

५. सिायक तर्था शैलक्षक सामग्री लितरण 

१.  कार्यक्रम : अपाङ्गता भएका लिद्यार्थीका िालग सिायक तर्था शैलक्षक सामग्री लितरण 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३ स्रोत : आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक:१०० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: अपाङ्गता भएका लिद्यार्थीिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: अपाङ्गगता भएका लिद्यार्थीको लििरण सङ्किन गने । सिायक तर्था शैलक्षक सामग्रीको प्रकारको 

आिश्यकता पलिचान गने । प्रार्थलमकता क्रम सलितको सामग्रीको सूची तयार गने । सिायक सामग्री पलिचान तर्था खरीद सलमलत 

गठन गने ।  सलमलतको लसफाररसिाई नगरलशक्षा सलमलतको बैठकमा पेस गने । नगर लशक्षा सलमलतको लनणटय बमोलजम सामग्री 

खररद गने । अपाङ्गता भएका लिद्यार्थीिाई एक समारोिको आयोजना गरी लिद्याियमाफट त् लितरण गने । सम्बब्धन्धत के्षत्रका 

लिज्ञबार् स्रोत लशक्षक तर्था लिद्यार्थीिाई सामग्रीका सम्बन्धमा अलभमुखीकरण गने । लिद्याियबार् सामग्री बुझेको भरपाई र 

दाब्धखिा प्रलतिेदन प्राप्त गने । सामग्री उपयोगको अिस्र्था अनुगमन गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: अपाङ्ग लिद्यार्थीको लििरण, आिश्यक पने सिायक तर्था शैलक्षक सामग्रीको सुची, प्रार्थलमकता क्रमको सूची, 

सामग्री बुझेको भरपाइ, दाब्धखिा प्रलतिेदन, सामग्री अलभमुखीकरणको उपब्धस्र्थलत, अनुगमन प्रलतिेदन । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर 

९. खर्य गने आिार (norms): खरीद लनयमाििी अनुसार । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

अपाङ्गता भएका शिद्यार्थी र आिश्यक पने सहार्क तर्था िैशिक सामग्रीको शििरण 

लिद्याियको नाम, ठेगाना: …………………………………………………. सम्पकट  नम्बर: …………  
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क्र. 

सं. 

कक्षा अपाङ्गता भएका लिद्यार्थीको 

पूरा नाम र्थर 

अपाङ्गताको 

लकलसम 

आिश्यक पने सिायक 

सामग्री 

आिश्यक पने शैलक्षक 

सामग्री 

कैलफयत 

       

       

       

प्रमालणत गने प्रधानाध्यापकको सिी र नाम  

 

 

६. आधारभूत ति  परीक्षा सिािन 

१.  कार्यक्रम : आधारभूत ति  पररक्षा सिािन (कक्षा १-८) 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-२५०, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: ० र तेस्रो चौमालसक: २५० 

५. लशित समूह: आधारभूत तिका िालषटक परीक्षार्थीिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: नगरपालिकामा भएका सामुदालयक लिद्याियमा सिालित हुने परीक्षाको लकलसम, परीक्षार्थी सङ््खया, 

परीक्षाको लिषयगत सङ््खया, परीक्षा सिािन हुने लदन र लसफ्टका आधारमा शीषटकिरु जसै्त परीक्षा तयारी बैठक, बसाइ 

व्यिस्र्थापन, ढुिानी, लचया खाजा खचट, केन्द्राध्यक्ष, सिायक केन्द्राध्यक्ष, लनरीक्षक तर्था सिायक कमटचारी र कायाटिय सियोगीको 

दैलनक भत्ता, तयारी से्टसनरी, प्रश्नपत्र  र उत्तर पुब्धस्तका छपाइ, रै्थिा, उत्तर पुब्धस्तका परीक्षण, माकट िेजर तयारी, माकट लसर्, 

अलभभािकिाई लदने ररपोर्टकाडट र परीक्षा प्रलतिेदनमा िागे्न खचट रकमको अनुमान गने । कक्षा १ देब्धख ५ मा  १०० प्रलतशत, कक्षा 

४ र ५ मा ५० प्रलतशत र कक्षा ६ र ७ मा ३० प्रलतशत लनरन्तर लिद्यार्थी मूल्याङ्कनका साधनबार् मूल्याङ्कन हुनुपने । कक्षा १ देब्धख ७ 

सि अपनाउनु पने लनरन्तर लिद्यार्थी मूल्याङ्कन पद्धलतको प्रलतशतबािेक बराबरको पूणाटङ्कका िालग र बााँकी कक्षा ८ को परीक्षाका 

िालग शतप्रलतशत रकम खचट  गने । लिब्धखत परीक्षा सिािन खचट प्रलतशत कुि पूणाटङ्कको आधारमा एकीन गने । सोिी अनुसार 

गणना गरी एकमुस्ट रकम अनुदान लदने । शैलक्षक िषटको अन्त्यमा परीक्षाको लििरण, नलतजा सारांश परीक्षा फि लिशे्लषण तर्था 

सुधारका िालग सुझाि सलितको प्रलतिेदन पेस गनुट पने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: कायाटन्वयन लिलधमा उले्लख भएका सबै कायट भएको प्रमाण खुल्ने बीि भरपाइ र काजगातिरु । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms) :  

क्र.सं. खर्चको शीर्चक दर रु एकाइ सङ्ख्या* जम्मा* कैफियत 
क तै्रमाससक र अर्च वार्र्चक परीक्षा      
१ तयारी कायच बैठक खाजा खर्च (सशक्षक र कमचर्ारी) २५ प्रतत व्यक्तत    
२ तै्रमाससक र अर्च वार्र्चक परीक्षामा चर्या खाजा २५ प्रतत ददन प्रततव्यक्तत    
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३ केन्द्राध्यक्ष १०० प्रतत ददन    
४ सहायक केन्द्राध्यक्ष ७५ प्रतत ददन    
५ तनरीक्षक ५० प्रतत ददन    
६ सहायक कमचर्ारी ४० प्रतत ददन    
७ कायाचलय सहयोगी ३० प्रतत ददन    
८ परीक्षामा खदिएका कमचर्ारीलाई स्िेसनरी २० प्रतत व्यक्तत    
९ प्रश्नपत्र छपाइ प्याफकङ तथा तयारी (कक्षा ४-८का लाचग) १० प्रतत प्रश्नपत्र    

१० उत्तर पुक्स्तका छपाइ (कक्षा ४-८का लाचग) ५ प्रतत उपु    
११ परीक्षा मसलन्द्द १० प्रतत परीक्षाथी    
१२ खाम, थैला तयारी तथा व्यवस्थापन १०००  एकमुस्ि    
१३ उत्तर पुक्स्तका परीक्षण (कक्षा ४ र ५) ५ प्रतत उत्तर पुक्स्तका    
१४ उत्तर पुक्स्तका परीक्षण (कक्षा ६-८) ५ प्रतत उत्तर पुक्स्तका    

ि वार्र्चक परीक्षा      
 वार्र्चक परीक्षा तयारी कायच बैठक खाजा खर्च (सशक्षक र कमचर्ारी) ५० प्रतत व्यक्तत    

१ वार्र्चक परीक्षामा चर्या खाजा ५० प्रतत ददन प्रततव्यक्तत    
२ केन्द्राध्यक्ष २०० प्रतत ददन    
३ सहायक केन्द्राध्यक्ष १५० प्रतत ददन    
४ तनरीक्षक १२५ प्रतत ददन    
५ सहायक कमचर्ारी १०० प्रतत परीक्षा    
६ कायाचलय सहयोगी ८० प्रतत परीक्षा पिक    
७ परीक्षामा खदिएका सशक्षक कमचर्ारीलाई स्िेसनरी २५ प्रतत व्यक्तत    
८ प्रश्नपत्र छपाइ प्याफकङ तथा तयारी (कक्षा ४-७का लाचग) ५ प्रतत प्रश्नपत्र    
९ उत्तर पुक्स्तका छपाइ (कक्षा ४-८का लाचग) ५ प्रतत उपु    

१० परीक्षा मसलन्द्द १० प्रतत परीक्षाथी    
११ खाम, थैला तयारी तथा व्यवस्थापन १०००  एकमुस्ि    
१२ उत्तर पुक्स्तका कोडिङ / डिकोडिङ (कक्षा ८) २ प्रतत उत्तर पुक्स्तका    
१३ उत्तर पुक्स्तका परीक्षण (कक्षा ४ र ५) ५ प्रतत उत्तर पुक्स्तका    
१४ उत्तर पुक्स्तका परीक्षण (कक्षा ६-७) ८ प्रतत उत्तर पुक्स्तका    
१५ उत्तर पुक्स्तका परीक्षण (कक्षा ८) १० प्रतत उत्तर पुक्स्तका    
१६ प्राप्ताङक तासलका छपाइ-उपु परीक्षकका लाचग १०००  एकमुस्ि    
१७ माकच लेजर ढििा तयारी-वार्र्चक परीक्षापतछ २०००  एकमुस्ि    
१८ लेजर तथा कम्प्युिरमा इन्द्री-वार्र्चक परीक्षापतछ ५ प्रतत परीक्षाथी    
१९ माकच ससि छपाइ-वार्र्चक परीक्षापतछ (कक्षा ४-७) १० प्रतत परीक्षाथी    
२० कम्प्युिरमा इन्द्री र माकच सीि जारी (कक्षा ४-७) ५ प्रतत परीक्षाथी    
२१ ररपोिचकािच छपाइ र जारी-  (कक्षा ४-७) ५ प्रतत परीक्षाथी    
२२ फ्लेतसमा वार्र्चक नततजाको छपाइ र प्रदशचन १०००  एकमुस्ि    
२३ नततजा र्वश्लेर्ण (mean, median & mode) बैठक - खाजा खर्च ५० प्रतत व्यक्तत    
२४ सुझाव सदहतको नततजा र्वश्लेर्ण प्रततवेदन १०००  एकमुस्ि    

  जम्मा    
   

* सङ्ख्या र जम्मा र्वद्यालयले उल्लेख गरी योजना गने र र्वव्यस तथा सशक्षक बैठकबाि पाररत गने । 

१०. लजिेिारी:  
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७. लशक्षक क्षमता अलभिृब्धद्ध तालिम 

१.  कार्यक्रम : आिश्यकतामा आधाररत लशक्षक क्षमता अलभिृब्धद्ध तालिम  

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक:०, दोस्रो चौमालसक:० र तेस्रो चौमालसक:० 

५. लशित समूह:  लिद्याियका प्रधानाध्यापक र लशक्षकिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: लिद्यािय अनुगमन, प्रअ बैठक, लशक्षकिरुबार् प्राप्त सल्लाि सुझाि अनुसार लशक्षकको पेसागत 

आिश्यकता पलिचान गने । लशक्षा शाखािे लशक्षकको पेसागत क्षमता लिकासका िालग अनुभूत गरेको सङ्गठनात्मक आिश्कयता 

पलिचान गने । अनुभूत गरेका आिश्यकताका आधारमा तालिमका लिषय र लिषयिसु्तिरुको सूची तयार गने । तालिमको दैलनक 

समय तालिका तयार गने । आिश्यकता पलिचानका आधारमा १ देब्धख ५ लदनसिको क्षमता लिकासका लिषयगत तालिमिरु 

सिािन गने । 

७. प्रशतफल सूर्क : आिश्यक तालिमको लिषय र सत्रगत लिषयिस्तसको सुची, तालिम कायटक्रम, तालिमको म्यानुअि, 

सामग्रीको सूची, सिभागीको लकलसम र सूची, तालिम प्रमाणपत्र । कायट सम्पन्न प्रलतिेदन । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): तालिमको प्रलशक्षक भत्ता, सिभागी भत्ता, से्टसनरी, मसिन्द आलद नगरपालिकाको नर्म्ट अनुसार 

हुने ।   

१०. शजमे्मिारी:  

 

८. उपमेयर कप मलििा लक्रकेर् 

१.  कार्यक्रम : उपमेयर कप मलििा लक्रकेर् प्रलतयोलगता  

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-२५०, पलििो चौमालसक:०, दोस्रो चौमालसक:२५०० र तेस्रो चौमालसक:० 

५. लशित समूह: सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियमा अध्ययनरत छात्रा अर्थाटत् मलििा लिद्यार्थीिरु  

६. कार्ायन्वर्न शिशि:  

क. नगर लशक्षा सलमलतको पूिट तयारी बैठक गने । बैठकको लनणटय बमोलजम कायटक्रमको रुपरेखा तयार गने । लशक्षा शाखाका 

एकजना कमटचारीको सभालगता रिने गरी खेि सिािन सलमलत गठन गने । खेि सिािन लिलध, कायटक्रम, लमलत, स्र्थान, समय र 

कायटतालिका सलमलतिे तयार गरी शाखामा पेस गने । नगरलशक्षा सलमलतबार् स्वीकृत गराउने ।  

ख. सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियिरुिाई मलििा लक्रकेर् खेिका पूिटतयारी लक्रयाकिापिरु सिािन गनट पत्राचार गने ।  
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ग. लिद्याियमा मलििा लक्रकेर्को तयारी अभ्यास गनट तर्था खेिाडीिरुिाई खेिकुदमा सिभागी हुन जााँदाको लचयापान तर्था 

यातायात खचट माध्यलमक लिद्याियिाई प्रलत  लिद्यािय रु ५,०००/- उपिि गराउने । उपमेयर कप मलििा लक्रकेर्मा सिभागी 

हुने एकीन भएपलछ मात्र लिद्याियिाई रकम उपिि गराउने । 

ग. खेि लनदेलशका तयार गने । सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियमा अध्ययनरत छात्रा अर्थाटत् मलििा लिद्यार्थीिरु सिभागी हुने 

कायटक्रम तयार गरी सिािन गने । लिजेता र्ीम र लिद्याियिाई नगद पुरस्कार, कप तर्था प्रमाणपत्र उपिि गराउने । खेि 

सम्पन्न प्रलतिेदन तयार गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: खेि सम्पन्न प्रलतिेदन 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खेि सिािन सलमलतको लनणटय अनुसार खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): स्वीकृत बे्रकडाउन, खररद लनयमाििी तर्था नगरपालिकाको नर्म्ट अनुसार 

१०. शजमे्मिारी:  

 

९. लक्रसा गलतलिलध 

१.  कार्यक्रम : लक्रसा गलतलिलध  

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत- आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: ० र तेस्रो चौमालसक: १०० 

५. लशित समूह: कोििपुरब्धस्र्थत सबै संस्र्थागत लिद्याियिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: लक्रसाका पदालधकारीिरुको बैठक बोिाउने । लक्रसािे सिािन गने कायटक्रमको प्रस्ताि माग गने । 

लक्रसाको प्रस्ताि मूल्याङ्कन गरी एक मुस्ट रकम पेस्की स्वरुप उपिि गराउने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: प्रस्ताि र प्रस्तािको कायटयोजना बमोलजमका कायटक्रमको लिब्धखत रुपरेखा, प्रगलत लििरण र प्रलतिेदन । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिकाको नर्म्ट तर्था स्वीकृत प्रस्ताि अनुसार खचटको बे्रकडाउन गरेर । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

१०. कायटमूिक अनुसन्धान र केस स्टडी 

१.  कार्यक्रम : कायटमूिक अनुसन्धान र केस स्टडी  

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-५०, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: ५० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: सामुदालयक लिद्याियका प्रअ तर्था स्र्थायी लशक्षकिरु 
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६. कार्ायन्वर्न शिशि: सामुदालयक लिद्याियका लशक्षकिरुबार् कायटमूिक अनुसन्धान र केस स्टडीका प्रस्ताििरु माग गने । 

कायटमूिक अनुसन्धानका दुई िर्ा र केस स्टडीका दुई िर्ा प्रस्ताििरु स्वीकृत गने । प्रस्तािको खाका अनुसूचीमा लदइए 

बमोलजम हुने । अनुसन्धानकताट लशक्षकिे एक सेलमनारको आयोजना गरी प्रलतिेदनको मस्यौदा प्रसु्तत गनुटपने । सेलमनारबार् प्राप्त 

सुझाि अनुसार आिश्यक सुधार सलितको अब्धन्तम प्रलतिेदन प्राप्त भएपलछ रकम उपिि गराउने । लशक्षा शाखािे सङ्कलित 

प्रलतिेदनिाई पुस्ताकारमा छपाइ एिं बाइब्धिङ्ख गरी आम्दानी बााँधी पुस्तकाियमा राखे्न । उतृ्कष्ट नमुनािाई शैलक्षक झिकमा 

प्रकालशत गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: ठोस प्राब्धप्त र लनष्कषट सलितको अनुसन्धान प्रलतिेदन ।  

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): प्रलत प्रस्ताि रु ७५००/- का दरिे जिा रु ३०,०००/- । शाखािे सिािन गने कायटक्रमको 

अलभमुखीकरण तर्था कायटसम्पन्न पलछको प्रबोधीकरणका िालग बैठक सिािन खचट रु २०,०००/- । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

११. छात्रिृलत्त लितरण िोपोनु्मख समुदाय 

१.  कार्यक्रम : छात्रिृलत्त लितरण िोपोनु्मख समुदाय  

२. खर्य िीर्यक: २२५२२ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: १००, दोस्रो चौमालसक: ० र तेस्रो चौमालसक :० 

५. लशित समूह: लिद्याियमा अध्ययनरत िोपोनु्मख समुदायका बािबालिकािरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: लिद्याियमा अध्ययनरत िोपोनु्मख समुदायका बािबालिकािरुको जालतगत समुि र सङ््खयाको 

नामनमेसी लििरण सङ्किन गने । सङ््खया बमोलजम छात्रिृलत्त रकमको बे्रकडाउन गने र नगर लशक्षा सलमलतबार् अनुमोदन 

गराउने र  लितरणका आधारिरुसलित लिद्याियको खातामा पठाउने । 

७. प्रशतफल सूर्क : िोपोनु्मख समुदायका बािबालिकािरुको भनाट सङ््खया र दैलनक िालजरीमा भएको बढोत्तरी । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर ।  

९. खर्य गने आिार (norms): लिद्याियिाई अनुदान उपिि गराउने । लिद्याियिे लिद्यार्थीको बैङ्क खातामा छात्रिृलत्त रकम 

उपिि गराउने । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

१२. तिगत नमुना लिद्यािय अनुदान 

१.  कार्यक्रम : तिगत नमुना लिद्यािय अनुदान  

२. खर्य िीर्यक: २६४११ 
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३. स्रोत: नेपाि सरकार-समानीकरण अनुदान-नगद अनुदान 

४. बजेट: िालषटक-८००, पलििो चौमालसक: ४००, दोस्रो चौमालसक: २०० र तेस्रो चौमालसक: २०० 

५. लशित समूह: नमुनाका रुपमा छनौर् भएका कक्षा १-५ तर्था कक्षा १-८ सिालित लिद्याियिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: नमुना लिद्यािय आिेदन फाराम र छनोर्का िालग मूल्याङ्कन फाराम लिकास गने । आधारभूत ति (कक्षा 

१-५ तर्था कक्षा १-८) सिालित लिद्याियिरुबार् लिव्यसको नमुना लिद्यािय बनाउने प्रलतबद्धता सलितको लनणटय र लनिेदन माग 

गने । लनिेदनसार्थ आिेदन फाराम संिग्न भएको हुनु पने । आिेदन परेका लिद्याियिरुको स्र्थिगत अििोकन भ्रमण गने । नमुना 

लिद्याियका रुपमा आिेदन गरेका लिद्याियमधे्य सामालजक तर्था आलर्थटक िेखा परीक्षण गराएको, बेरुजू फर्छ्यौर् गरेको, 

लिद्याियको आफ्नो नाममा जग्गाधनी पूजाट भएको र मूल्याङ्कन फाराम बमोलजम उच्चतम अङ्क प्राप्त गने लिद्याियिाई मुय सुची 

र कुनै एक िाई िैकब्धिकमा छनौर् गने । मुय सुचीमा परेका लिद्याियबार् लिद्याियको चिअचि सम्पलत्त र भौतक स्रोत 

साधनको लििरण, जनशब्धक्त लििरण, लिद्यािय व्यिस्र्थापन सलमलत, लशक्षक अलभभािक सङ्घ तर्था स्र्थानीय सरोकारिािािरुबार् 

नमुना लिद्यािय बनाउने लिब्धखत प्रलतबद्धता सलितको लिकासको लिसृ्तत गुरुयोजना माग गने । सबै लििरणिरु पेस गने 

लिद्याियको गुरुयोजनामा छिफि गने । आिश्यक परेमा बैठकको आयोजना गरी पररमाजटन गने । मूल्याङ्कन गरी पेस हुन 

आएका फारामिरुको आधारमा छनोर् गरी दाबी लिरोध िा कुनै उजुरी छन/छैनन् एलकन गने । सम्भाव्य लिद्याियिरुको छोर्ो 

सुची तयार गरी नगर लशक्षा सलमलतको बैठकमा पेस गने । सलमलतको लनणटय बमोलजम कुनै ३ िर्ा लिद्याियिरु छनोर् गने । छनोर् 

भएका लिद्याियबार् लिव्यसको लनणटयबार् पाररत एक िषे र ५ िषे कायट योजना सलितको नमुना लिद्यािय लिकास प्रस्ताि माग 

गने । प्राप्त प्रस्ताि र कामको प्रगलत िेरी चौमालसक रुपमा लकस्ता बन्दीमा अनुदान रकम लितरण गने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: शैलक्षक तर्था भौलतक दुिै रुपमा आधार लिद्याियिरुको नमुनायोग्य लशक्षण लसकाइ िातािरण ।  

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): लिद्याियको बैङ्क खातामा पेश्की स्वरुप अनुदान रकम उपिि गराउने । स्वीकृत प्रस्तािमा 

उब्धल्लब्धखत खचटको बे्रकडाउन अनुसार । 

१०. शजमे्मिारी:  

१३. नगर लशक्षा योजना लिकास 

१.  कार्यक्रम : नगर लशक्षा योजना लिकास 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: १००, दोस्रो चौमालसक: ० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: नगर लशक्षा र अन्तरगतका लिद्याियिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: लिद्याियको नीलतसलित अद्यािलधक गररएका लिद्यािय सुधार योजनािरु सङ्किन गने । नगर लशक्षा योजना 

मस्यौदा सलमलत गठन गने । मस्यौदािाई नगर लशक्षा सलमलतको बैठकमा पेस गने र आिश्यक पररमाजटन गने । अब्धन्तम 

अनुमोदनका िालग नगर लशक्षा सलमलतमाफट त् नगर कायटपालिकामा पेस गने । नगर कायटपालिकािे अनुमोदन गरेको नगर लशक्षा 
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योजनाको कम्प्युर्र लप्रन्ट तर्था बाइब्धिङ्ख गरी पुस्तकाियमा सङ्किन गने । िडा कायाटिय, स्र्थानीय माध्यलमक लिद्याियिरु, 

क्याम्पसिरु तर्था स्र्थानीय पुस्तकाियमा लितरण गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: नगर लशक्षा सलमलतको बैठक र नगर लशक्षा योजना । समग्र नगरपालिकाको शैलक्षक अिस्र्थामा मिशुश 

गररएको पररितटन । नगरपालिकको शैलक्षक उपिब्धि सूचकमा आएको बढोत्तरी । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिका तर्था लशक्षा तर्था मानिस्रोत लिकास केन्द्र (लशक्षा लिभाग) को चािु आ.ि.को नर्म्ट 

अनुसार िेखन तर्था सम्पादनको पाररश्रलमक खचट र बीि बमोलजमको छपाइ, ढुिानी तर्था लितरण खचट। 

१०. शजमे्मिारी:  

१४. आधारभूत लशक्षा अनुदान 

१.  कार्यक्रम : लन:शुल्क तर्था आधारभूत लशक्षा अनुदान (१४, १५, १६ र १७ को संयुक्त) 

२. खर्य िीर्यक: २६४११  

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-प्रदेश सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद तर्था आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट:  

क. १४ को िालषटक-४०००, पलििो चौमालसक: १०००, दोस्रो चौमालसक: २००० र तेस्रो चौमालसक: १००० 

ख. १५ को िालषटक-२९८८ पलििो चौमालसक: १४९४, दोस्रो चौमालसक: ७४७ र तेस्रो चौमालसक: ७४७ 

ग. १६ को िालषटक-२०१२ पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: २०१२ र तेस्रो चौमालसक: ० 

घ. १७ को िालषटक-५००० पलििो चौमालसक: २०००, दोस्रो चौमालसक: २००० र तेस्रो चौमालसक: १००० 

ङ. १४,१५,१६ र १७ को जम्मा  िाशर्यक-१४,००० पशहलो र्ौमाशसक: ४४९४, दोस्रो र्ौमाशसक: ६७५९ र तेस्रो र्ौमाशसक: 

२७४७ 

५. लशित समूह: आधारभूत लिद्याियिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि:   

६.१  लिद्याियिाई देिायका आधारमा अनुदान बााँडफााँड गने: (क) लिद्याियको लिद्यार्थी संया तर्था संचालित कक्षा, (ख) 

लिद्याियको लशक्षक संया, (ग) लिद्याियको परीक्षाको पररणाम (घ) लिद्याियको आलर्थटक अिस्र्था ।  ङ्ख) लिद्याियिे पुरा गनुट पने 

नु्यनतम पूिाटधारिरु (Prioritized Minimum Enabling Conditions-PMEC) ।  

लशक्षाको ितटमान गुणस्तर िृब्धद्धका लिसाबिे सबै लिद्याियमा लशक्षण लसकाइिाई प्रभािकारी ढङ्गिे अगालड बढाउन सघाउने 

प्रार्थलमकता प्राप्त नू्यनतम आिश्यकतािरू (Priority  Minimum Enabling Conditions -PMECs) सुलनलित गनुट लिद्यािय के्षत्र 

सुधार कायटव्रmम तर्था लिद्यािय के्षत्र लिकास कायटक्रमको प्रार्थलमकतामा परेको छ । उक्त पााँच आिश्यक कुरािरु १) उपयुक्त कक्षा 

कोठा, २) लशक्षक–लिद्यार्थीको उपयुक्त अनुपात, ३) समयलभतै्र लनिः शुल्क पाठ्य पुस्तकको उपििता, ४) बालिकािरूका िालग 

लिद्याियमा शौचाियको सुलिधा र ५) कक्षाकोठामा पुस्तक कुना हुन् । 

क. िैशिक सामग्रीतफय  :  अनुदानबार् प्राप्त रकमबार् लनम्न अनुसारका शैलक्षक सामग्रीिरु लिद्यािियमा उपिि भएको 

सुलनलित हुनुपने । 
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१. नेपािी  लिषयको पाठ्यक्रम (कक्षा ४-५ र कक्षा ६-८ ) का के्षत्र र क्रम तालिका तर्था लिधागत पाठ अनुसारका सामग्रीिरुको 

सङ्किन लनमाटण तर्था खरीद एिं संरक्षण  

२. अङ््खगे्रजी भाषा लिषयको पाठ्यक्रम (कक्षा १-३, कक्षा ४-५ र कक्षा ६-८ ) का इिाबोरेसन म्यालर्ि क्स अनुसारका सामग्रीिरुको 

सङ्किन लनमाटण तर्था खरीद एिं संरक्षण  

३. English Speaking fluency तर्था language skill test का साधनिरु  

४.  गलणत लिषयको पाठ्यक्रम (कक्षा १-३, कक्षा ४-५ र कक्षा ६-८ ) का के्षत्र र क्रम अनुसारका ठोस र अधटठोस सामग्रीिरुको 

सङ्किन लनमाटण तर्था खरीद एिं संरक्षण  

५. लिज्ञान लिषयको पाठ्यक्रम (कक्षा १-३, कक्षा ४-५ र कक्षा ६-८ ) का के्षत्र र क्रम अनुसार प्रयोगशािामा सामग्रीिरुको सङ्किन 

लनमाटण तर्था खरीद एिं संरक्षण तर्था प्रयोगशािामा भचुटअि ल्याब जडान  

६. प्रोर्ोर्ाइप सामग्रीको आलिष्कार तर्था लिकास गने कच्चा पदार्थट र सामग्रीिरुको सङ्किन लनमाटण तर्था खरीद एिं संरक्षण  

७. लिज्ञान प्रयोगशािाको म्यानुअि लिकास  

८. खोजमूिक पररयोजना कायट र प्रलतिेदन  

९. शारीररक लशक्षा तर्था स्र्थानीय खेिका सामग्री तर्था उपकरण  

१०. लसजटनात्मक किा लिषयमा लचत्रकिा कोिाज तर्था ओररगामी कायटका िालग सामग्री लनमाटण र सङ्किन  

११. सामालजक लिषयको पाठ्यक्रम (कक्षा १-३, कक्षा ४-५ र कक्षा ६-८ ) का के्षत्रक्रम र सामुदालयक कायट अनुसारका 

सामग्रीिरुको सङ्किन लनमाटण तर्था खरीद एिं संरक्षण  

१२. लिद्याियको मौलिक असि अभ्यास लिकास गनट आिश्यक सामग्री तर्था उपकरणको सङ्किन तर्था संरक्षण 

१३. स्र्थानीय लिषयिसु्तको अंश लशक्षणका िालग पत्रपलत्रकािरुबार् सङ्कलित िेखिरुको स्रोत पुब्धस्तका लनमाटण  

१४. रमाइिो तर्था बािमैत्री लसकाइका िालग बािगीत (चान्ट/राइम) कलिता िाचन  र बािखेििरुको सङ्किन र प्रयोग  

१५. बािगीत (चान्ट/राइम) र बािखेि लशक्षणका िालग प्रार्थलमक कक्षामा लमनी बु्लरु्र्थ ब्धिकर  

१६. छापाका सामग्रीयुक्त कक्षाकोठा तयारीका िालग सामग्री  

१७. अलतररक्त लक्रयाकिाप सामग्री र उपकरण  

१८. लिषयगत अनिाइन िाइपर लिङ्क तर्था अफिाइन/भरचु्यअि लशक्षण सामग्री सङ्किन (सीडी/ मेमोरी/ सफ्टिेयर प्रोग्राम)  

१९. सानो सङ््खग्रिािय लनमाटणका िालग सामग्री सङ्किन कायट शुरु  

२०. आधारभूत तिका कक्षािरुमा िाइरि लबग बुक छपाइ र प्रयोग (कक्षा ४ र ५ का नेपािी र अङ््खगे्रजी लिषय) 

२१. कक्षाकोठािरुमा सामग्री लनमाटण लकर् बक्स - प्रलतकक्षाकोठा एउर्ा २२. शैलक्षक सामग्री छालपएका फे्लक्सिरुको लनमाटण र 

प्रयोग । 

ख. ममयततफय : अनुदानबार् प्राप्त रकमबार् लनम्न अनुसार लिद्याियमा मिटत सम्भारका कायटिरु भएको हुनु पने । 

१. चुलिने छाना, चरािरु पसे्न प्वाि, लसलिङ्ख ममटत  

२.भुई सति लचल्लो बनाउने र कापेर् ममटत  

३. झ्याि,ढोका सिजै खोल्न र बन्द गनट लमल्ने गरी मजबुतीकरण  

३. कक्षाकोठालभतै्र िा बालिर पानीको बेलसन  
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४. डेस्किरुमा झोिा राखे्न सुलिधा जडान र िेख्नाइमा सिजता  

५. ह्वाइर्बोडटमा म्यागनेलर्क पाता गोर्ी र्थप  

६. समािेशी डेस्कबेन्च िा कुसी बसाइ व्यिस्र्थापन  

७. कक्षाकोठामा पुसलपन लडस्ले बोडट  

८. कक्षाकोठािरु रङ्खरोगनयुक्त, केरमेर् र स्क्रयाच मुक्त  

९. कक्षाकोठामा िायररङ्ख, स्वीचबोडट र पङ््खखािरु ममटत  

१०. बुक कनटरमा पुराना र च्यालतएका पुस्तकका सट्टा नयााँ र्थप र ममटत  

१२. शौचाियको सुधारमा पररितटन देब्धखने गरी सुदृढीकरण (पानीको प्रिाि, िात धुने झोि साबुन, ऐना, बेलसन,समाउने रड, 

चुकुि)  

१३. फुिका गमिा, फुिबारी ममटत  

१४. लसाँढी तर्था बरिािरुमा रेलिङ्ख र ममटत  

१५. प्रधानाध्यापक तर्था लशक्षक कायटकक्षमा ममटत र सुदृलढकरण  

१६. कम्प्युर्र तर्था उपकरण ममटत सम्भार  

१७. खेिमैदानको लनरन्तर सफाइ, खाल्डाखुल्डी-लढस्को लमिाउने र पोस्टिरुको ममटत  

१७. ब्लक-रु्-ब्लकको ममटत । 

ग. पानी शबजुली  

१. बािमैत्री उचाइ र क्षमताको खानेपानी धाराको लनमाटण र ममटत २. पानीको मिशुि भुक्तानी ४. लम्बीङ्ख तर्था िायररङ्ख ममटत ५. 

पानीको धारा र बेसीन ममटत ५. िात मुख धुने ऐना सलितको बेसीन ६. गाडेन पाइप तर्था स्प्रीङ्खकिरको खरीद र फुिबारीमा 

लसचाइ चउरको धुिो माने पानी पाइप र ब्धस्प्रङ्खकिर जडान 

घ. शिशिि 

१. प्रिेखन कक्षको स्र्थापना २. बािक्लब कायट कक्ष ३. लशक्षक लसकाइ केन्द्रको स्र्थापना र सिािन ३. लमलन मु्यलजयम ४. 

बाितालिम कक्षको सिािन ५. प्रर्थलमक उपचार कक्ष ५. लिद्यार्थीिाई मनोपरामशट सेिा कक्ष ६. पेसा व्यिसाय लिषय कायट कक्ष 

७. लमलन लग्रन िाउस ८. लमलन जु ९. लब्रज कक्षा स्चािन १०. सम्भािना भएका बािबालिकाको छनौर् र बाि प्रलतभा तालिम 

सिािन ११. सुचना र प्रबोधीकरण १२. एक्सर्रनि िाडट लडस्कमा डार्ा स्टोरेज १३. कम्प्युर्रिरुमा इिाइबे्ररी जडान १४. कायट 

कक्ष तर्था समारोि स्र्थिमा इने्टररयर लडजाइन एि डेकोरेसन 

ङ. जुन कामका लाशग गएको हो सोही िीर्यकमा मात्र खर्य गने : लिद्याियिाई जुन कामको िालग खचट गनट लनकासा भएको 

िो सोिी काममा मात्र खचट गनुट पने । खचट हुन नसकेको रकमको लििरण आलर्थटक िषट सलकनअगािै लिद्याियिे लशक्षा शाखािाई 

जानकारी गराउनु पने । लशक्षण अनुदान  लितरण गदाट लिद्यार्थी-लशक्षक अनुपात िा कक्षा-लशक्षक अनुपात अनुसार मौजुदा 

लशक्षकिे पुगे्न देब्धखएमा अनुदान उपिि नगराउने । लिद्यार्थी संया गणना गदाट जुन शैलक्षक सत्रको िालग अनुदान उपिि 

गराउने िो सोलि िषट भनाट भएका संयािाई आधार बनाउने । लिद्याियिे प्राप्त गरेको बजेर् सम्बब्धन्धत लशषटकमा लिद्यािय 

व्यिस्र्थापन सलमलतको लनणटय गरेर मात्र खचट गने । लिद्याियिे गरेको खचटको चौमालसक फााँर्िारी लििरण एक प्रलत 

नगरपालिकामा पेस गनुट पने । उपिि गराएको लशषटकको रकम सोिी आलर्थटक िषटलभतै्र खचट नगरेको पाइएमा अको िषट 
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सम्बब्धन्धत लशषटकबार् कट्टा गररनेछ । लजन्सी अलभिेख कायम गरेको हुनुपने । खपे्न लजन्सी सामान तर्था फलनटचरिरुमा लजन्सी 

खाता पाना नम्बर उले्लख हुनुपने । लबि भरपाइ र खचटको लिसाब राख्न मिेपका अनुसूची फारामिरु उपयोग गने । 

च. यस लनदेलशकामा उले्लख भएका लिषयमा लिलत्तय समानीकरण अनुदानका अन्य शीषटकमा बचत भएको रिेको बजेर् अलग्रम 

अनुमलत लिएर अन्य लशषटक तर्था अन्य स्रोत जुर्ाई गरी लिद्याियमा आिश्यक कायटिरु सम्पन्न गने । 

६.३ शिद्यालर्लाई शनदेिन : जुन कामको िालग खचट गनट लनकासा भएको िो सोिी काममा मात्र खचट गनुट पने । खचट हुन 

नसकेको रकमको लििरण आलर्थटक िषट सलकनअगािै लिद्याियिे लशक्षा शाखािाई जानकारी गराउनु पने । लशक्षण अनुदान  

लितरण गदाट लिद्यार्थी-लशक्षक अनुपात िा कक्षा-लशक्षक अनुपात अनुसार मौजुदा लशक्षकिे पुगे्न देब्धखएमा अनुदान उपिि 

नगराउने । लिद्यार्थी संया गणना गदाट जुन शैलक्षक सत्रको िालग अनुदान उपिि गराउने िो सोिी िषट भनाट भएका संयािाई 

आधार बनाउने । लिद्याियिे प्राप्त गरेको बजेर् सम्बब्धन्धत लशषटकमा लिद्यािय व्यिस्र्थापन सलमलतको लनणटय गरेर मात्र खचट गने । 

लिद्याियिे गरेको खचटको चौमालसक फााँर्िारी लििरण एक प्रलत नगरपालिकामा पेस गनुट पने । उपिि गराएको लशषटकको 

रकम सोिी आलर्थटक िषटलभतै्र खचट नगरेको पाइएमा अको िषट सम्बब्धन्धत लशषटकबार् कट्टा गररनेछ । लजन्सी अलभिेख कायम गरेको 

हुनुपने । खपे्न लजन्सी सामान तर्था फलनटचरिरुमा लजन्सी खाता पाना नम्बर उले्लख हुनुपने । लबि भरपाइ र खचटको लिसाब राख्न 

मिेपका अनुसूची फारामिरु उपयोग गने । 

६.४ लिद्याियको पूिाटधार लिकास गने प्रयोजनका िालग नगर कायटपालिकािे शतट तोकी सािटजलनक शैलक्षक गुठी अन्तगटत 

सिालित लिद्याियिाई समेत अनुदान लदन सलकने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: अनुदान प्राप्त लिद्याियिरुको कायटसम्पादनमा आएको सिजता । लशक्षणमा देब्धखएको सुधार । परीक्षा 

नलतजामा आएको धनात्मक बढोत्तरी । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाई अनुदान उपिि गराउने । लिद्याियिे आलर्थटक लनयमाििी 

बमोलजम खचट गरी दोिोरो िेखा प्रणािी लसद्धान्त अनुसार से्रस्ता राखे्न ।  

९. खर्य गने आिार (norms):  

९.१ पानी लबजुिी: कक्षा १-३ कक्षा ४-५ र कक्षा ६-८ सिािनका िालग प्रलत लिद्यार्थी िालषटक क्रमश: रु. ८००/-, रु १,०००/- र रु. 

१,२००/- का दरिे  अनुदान लदने ।  

९.२ लिलिध: कक्षा १-३ कक्षा १-५ र कक्षा १-८ सिािनका िालग प्रलत लिद्यार्थी िालषटक क्रमश: रु. १०,०००/-, रु १५,०००/- र रु. 

२०,०००/- का दरिे  अनुदान लदने । 

९.३ परीक्षा: कक्षा ४-५ र कक्षा ६-८ को तै्रमालसक, अधटिालषटक तर्था िालषटक परीक्षा सिािनका िालग प्रलत लिद्यार्थी िालषटक क्रमश: 

रु. १३०/-, र रु. १५०/- का दरिे  अनुदान लदने । 

१०. शजमे्मिारी: लिद्याियका लिव्यस अध्यक्ष, प्रधानाध्यापक तर्था लजिेिारी तोलकएका लशक्षक र लिद्यािय कमटचारी ।   
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१५. प्रअ बैठक सिािन 

१.  कार्यक्रम : प्रअ बैठक सिािन 

२. खर्य िीर्यक: २२५२२ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक:५०, दोस्रो चौमालसक:२५ र तेस्रो चौमालसक:२५ 

५. लशित समूह: सामुदालयक लिद्याियका प्रधानाध्यापक तर्था संस्र्थागत लिद्याियका लप्रब्धन्सपििरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: सामुदालयक लिद्याियका प्रधानाध्यापक तर्था संस्र्थागत लिद्याियका लप्रब्धन्सपििरुको मालसक तर्था 

आिश्यकतानुसार बैठक तर्था कायटशािाको आयोजना तर्था सिािन गने । बैठक तर्था कायटशािामा आएका लनलतगत तर्था 

आलर्थटक एजेिािरुिाई नगर कायटपालिकामा अनुमोदनका िालग पठाउने । बैठक तर्था कायटशािाको व्यिस्र्थापनमा आिश्यक 

पने रकम खचट गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: बैठकका सिभागीिरुको उपब्धस्र्थलत लििरण । बैठकका एजेिािरु र पाररत लनणटयिरु । पाररत लनणटयिरुको 

कायाटन्वयन समीक्षा । कायटशािाको लिषय र छिफि कायटपत्र । प्रअिरुको गुनासो र समस्याको समाधान । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): ब्यानर, से्टसनरी खचट, इन्धन, खाजा खचट, यातायात खचट, छिफि कायटपत्र तर्था सिजकताट 

पाररश्रलमक नगरपालिकाको नमट अनुसार । 

१०. शजमे्मिारी:  

१६. प्रकाशन र प्रबोधीकरण 

१.  कार्यक्रम : प्रकाशन र प्रबोधीकरण 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-५०, पलििो चौमालसक:५०, दोस्रो चौमालसक:० र तेस्रो चौमालसक:० 

५. लशित समूह: शैलक्षक सङ्घ संस्र्था पत्रपलत्रका तर्था सरोकारिािािरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: लिद्यािय, कोलचङ्ख सेन्टर, िलक्षत समुि तर्था सरोकारिािािरुका िालग आिश्यक पने शाखाको सुचना र 

जानकारीिरु स्र्थानीय पत्रपलत्रकािरुमा प्रकाशन गने । एफएम रेलडयोिरुमा प्रसारण गने । ब्रोसरिरु छपाइ तर्था लितरण गने । 

लिलभन्न लदिस तर्था कायटक्रमिरुमा सिभालगता जनाउने झण्डा, ब्याच, फे्लक्स तर्था ब्यानरिरु तयार गने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: प्रकालशत सुचना र जानकारी तर्था ब्यानरिरु । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): खरीद लनयमाििी बमोलजम खररद आदेश बमोलजम तयार भएका ब्रोसर ब्याच ब्यानर तर्था 

प्रकालशत सामग्रीको आकार प्रकार, साइज, गुणस्तर, आलद बमोलजम बीि भपाटइ । 

१०. शजमे्मिारी:  



17 
 

 

१७. प्रालज्ञक अनुसन्धान छात्रिृलत्त  

१.  कार्यक्रम:  प्रालज्ञक अनुसन्धान छात्रिृलत्त (एमलफि/पीएचडी) 

२. खर्य िीर्यक: २२५२२ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक:५०, दोस्रो चौमालसक: २५ र तेस्रो चौमालसक: २५ 

५. लशित समूह: एमलफि तर्था पीएचडी अध्ययनरत स्कोिरिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि 

६.१ स्र्थानीय पत्रपलत्रकामा सुचना प्रकालशत गरी कोििपुरमा स्र्थायी बसोबास गरररिेका एमलफि/पीएचडी अध्ययरत 

लिद्यार्थीिरुबार् आिेदन माग गने । लिश्वलिद्यािय अनुदान आयोगिे तोकेको ढााँचा अनुसार आिेदन फाराम भरी पेस गनुटपने । 

प्राप्त आिेदन तर्था कागजातिरु लशक्षा शाखािे सङ्किन गने ।  

६.२ प्रमुख प्रशाकीय अलधकृतको संयोजकत्वमा र लशक्षा शाखाका प्रमुख एिं िेखा योजना शाखाका अलधकृत कमटचारीको  तीन 

सदस्यीय एक एमलफि/पीएचडी अध्ययन छात्रिृलत्त लसफाररस सलमलत गठन गने । छनौर्को मापदण्ड लसफाररस सलमलतिे 

बनाउने । उक्त सलमलतिे सम्भाव्य उिेद्वारिरुको प्रार्थलमकता क्रम अनुसार छोर्ो सूची तयार गरी लशक्षा सलमलतमा पेस गने ।  

६.३ प्राप्त लसफाररस तर्था आिेदनिरु छानबीन गरी नगर लशक्षा सलमलतको लनणटय अनुसार एमलफि िा  पीएचडी अध्ययनरत एक 

जना स्कोिरिाई प्रलतव्यब्धक्त रु ५०,०००/- का दरिे दुई जनािाई छात्रिृलत्त रकम प्रदान गने ।  

६.४ आिेदन सार्थ नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्र, कोििपुरको स्र्थायी बालसन्दा भएको प्रमाण खुल्ने कागजात, 

एमलफि/पीएचडी अध्ययनका िालग भनाट भएको नेपाि सरकारको मान्यता प्राप्त लिश्व लिद्याियको भनाट र कब्धिमा पलििो लकस्ता 

िा सेमेस्टरको अध्ययन शुल्क लतरेको रलसद, परीक्षाको प्रिेशपत्र, लिश्वलिद्याियबार् प्रमालणत लिद्यार्थीको िालजरी रेकडट , स्र्थानीय 

िडा कायाटियको लसफाररस, शैलक्षक योग्यताका प्रमाणपत्रिरुको प्रमालणत प्रलतलिपीिरु, एमलफि/पीएचडी अध्ययनका िालग 

स्वीकृत लिषय र प्रस्तािनाको प्रलतलिलप पेस गरेको हुनुपने । 

६.५ लसफाररस सलमलतको बैठकभत्ता बैठक गोष्ठी कायटशािा शीषटकबार् खचट गने । कायटसिािनका िालग आिश्यक सामग्री 

शाखाको सिािन खचटबार् गने । 

७. प्रशतफल सूर्क:  लितररत छात्रिृलत्तको लििरण र भरपाइ, छात्रिृलत्त पाउने स्कोिरको नामाििी लििरण र बायोडार्ा । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: सलमलतको लनणटयपिात् खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): स्कोिरिाई प्रलत व्यब्धक्त ५०,०००/- का दरिे छात्रिृत्ती रकम प्रदान गने । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

१८. परामशट सेिा खरीद 

१.  कार्यक्रम: परामशट सेिा खरीद 
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२. खर्य िीर्यक: २२४११ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक:०, दोस्रो चौमालसक:० र तेस्रो चौमालसक:१०० 

५. लशित समूह: लशक्षा यसिा तर्था खेिकुद शाखा । 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: शाखाका िालग आिश्यक पने सामान्य याब्धिक, प्रालज्ञक तर्था प्रालिलधक सेिा, कायटकक्ष र उपकरणिरु 

तर्था पानी, लबजुिी आलदको ममटत सम्भार, सरसफाइ, आलदका िालग खचट गने । प्रचलित खरीद लनयमाििी अनुसार सेिा खरीद 

गने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: कायाटिय सिािनमा आएको सिजता र सेिाको उपििता । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): लबि भरपाइ तर्था परामशट सेिा खरीद सम्बन्धी लनयमानुसार । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

     १९  िालषटक क्यािेिर 

१.  कार्यक्रम: िालषटक क्यािेिर 

२. खर्य िीर्यक: २२३१५ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-७०, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: ७० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: लिद्यािय, प्रधानाध्यापक, लशक्षक, अलभभािक, लिद्यार्थी र सरोकारिािा सङ्घ/संस्र्थािरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: लिद्याियका प्रअिरुको बैठकमा कायटशािा गरी आगामी िषटका शैलक्षक कायटक्रमिरु तय गने । शाखामा 

बैठक राखी िालषटक क्यािेिरमा समािेश गनुटपने लिषयिस्तिरु पलिचान गने । सारै्थ लिद्याियिे सम्बब्धन्धत मलिनामा गनुट पने 

कायटिरुको सूची, सोका िालग आिश्यक पने शैलक्षक सुचनािरु र शाखािे गरेका र भलिष्यमा गने योजना रिेका शैलक्षक 

गलतलिलधिरुको लििरण तर्था फोर्ोिरु िालषटक क्यािेिरमा समािेश गने । १५० ग्रामभन्दा मालर्थको आर्ट पेपरमा लभते्तपात्रोका 

रुपमा छपाइ गने । २०७६ सािको चैत्र मलिना अगािै छपाइ सम्पन्न गरी लिद्याियमा लितरण गने । लिद्याियिरुिे शाखाको 

क्यािेिरका आधारमा िालषटक कायट योजना तयार गने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: छालपएको क्यािेिरमा समालिष्ट सुचना र जानकारीको लििरण, लिदाको लििरण, फोर्ो, लडजाइन, कागजको 

गुणस्तर, छपाइ सङ््खया, लिद्यािय र सरोकारिािािरुमा लितररत लििरण र प्राप्त गरेको भपाटइ । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): खरीद लनयमाििी बमोलजम खरीद आदेश स्वीकृत गरेर। 

१०. शजमे्मिारी:  
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१९. बािलिकास सिजकताटिाई प्रोत्सािन 

१.  कार्यक्रम: बािलिकास सिजकताटिाई प्रोत्सािन रकम (८२ जनािाई जनिी रु ६०००) 

२. खर्य िीर्यक: २२३१५ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-४९२, पलििो चौमालसक : २४६, दोस्रो चौमालसक : १२३ र तेस्रो चौमालसक : १२३ 

५. लशित समूह: बािलिकास सिजकताट 

६. कार्ायन्वर्न शिशि 

६.१ बािलिकास सिजकताटिरुको लििरण सङ्किन गने । माग फाराम सङ्किन गने । सिजकताटको िालजरी रेकडट सङ्किन गरी 

रुजू गने । जनिी रु ६०००/- का दरिे स्वीकृत बािलिकास केन्द्र िा लिद्याियको खातामा रकम पठाउने ।  

६.२ एकै ठाउाँमा एक भन्दा बढीिर्ा चिेका बािलिकासिाई एउरै् एकाइ िा केन्द्र मानी एकमुस्ट अनुदान लदने । त्यस्तो 

अिस्र्थामा बािलिकास लशक्षकिरुको लनयुब्धक्त पत्रका आधारमा जे्यष्ठतम बािलशक्षकिाई संयोजक तोके्न । सबै बाि लिकास 

लशक्षकिरुबार् लनयुब्धक्त पत्र माग गने । प्रशक्रर्ा पुर्ायई शनरु्क्ति भएका र शनरु्क्ति पत्र पेस गरेका बािलिकास लशक्षकिाई मात्र 

प्रोत्सािन रकम उपिि गराउने ।  

६.३ बािलिकास योजना बनाउन िगाउने । बाि लिकास योजना लशक्षा शाखामा पेस गने लिद्याियिाई  रकम उपिि गराउने । 

७. प्रशतफल सूर्क: प्रोत्सािन रकम पठाएको लििरण र सिजकताटिे पाएको भरपाइ । सिजकताटको दैलनक पेसागत काममा 

देब्धखएको उत्साि र जााँगर । कक्षामा लशक्षण व्यिस्र्थापन । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । बाििलिकास केन्द्रको बैङ्क खातामा अनुदान लनकासा लदने । 

९. खर्य गने आिार (norms): जनिी रु ६०००/- का दरिे । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

२०. कायटक्रम प्रबोधीकरण 

१.  कार्यक्रम: लिव्यस र लशअसंका पदालधकारीिरुिाई कायटक्रम प्रबोधीकरण 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-५०, पलििो चौमालसक:०, दोस्रो चौमालसक:५० र तेस्रो चौमालसक:० 

५. लशित समूह: प्रअ, सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियका लिव्यस र लशअसंका पदालधकारीिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: कोििपुर नगरपालिकाका सबै लिद्याियका प्रधानाध्यापक, लिव्यस अध्यक्ष र लशअसंका 

पदालधकारीिरुिाई एक लदने प्रबोधीकरण कायटशािा आयोजना गने । सिभागीिरुिाई लचया खाजा र आतेजाते यातायात खचटको 

व्यिस्र्था गने ।  
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७. प्रशतफल सूर्क: सिभागी िालजरी, कायटक्रम लििरण, प्रबोधीकरण गररने लिषयिसु्त र कायटक्रमको लििरण, सिजकताटको 

सूची र तयारी नोर्, सिभागीिरुको प्रलतलक्रया, भरपाइ, सिभागीिाई लितररत सामग्री,  

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर स्वीकृत गराउने  

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिकाको नर्म्ट अनुसार सिजकताट तर्था कायटपत्र तयारी पाररश्रलमक तर्था से्टसनरी सामग्री, 

मसिन्द, उपकरण ििभाडा, आतेजाते र खाना/खाजा खचट। 

१०. शजमे्मिारी:  

 

२१. लिद्यािय सुधार योजना अद्यािधीकरण 

१.  कार्यक्रम: लिद्यािय सुधार योजना अद्यािधीकरण कायटशािा 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: नेपाि सरकार-समानीकरण अनुदान-नगद अनुदान 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: १००, दोस्रो चौमालसक: ०० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: सामुदालयक लिद्याियका प्रधानाध्यापकिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: लिद्याियका प्रधानाध्यापकिरुकोसिभालगता रिने गरी दुई लदने कायटशािा आयोजना गने । 

प्रधानाध्यापकिरुिाई यसअलघ बनाइएका लिद्यािय सुधार योजनामा सुधार र र्थप गनुटपने कुरािरु पलिचान गने र अद्यािलधक गने। 

अब बने्न लिद्यािय सुधार योजनामा लिद्याियको आफ्नो  लशक्षा नीलत समेत र्थप गने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: सिभागी लििरण, कायटशािाको नोर् तर्था कायटक्रम लििरण, सुधाररएको लिद्यािय सुधार योजना । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिकाको नर्म्ट अनुसार सिजकताट तर्था कायटपत्र तयारी पाररश्रलमक तर्था कायटशािाको 

से्टसनरी सामग्री, मसिन्द, उपकरण ििभाडा, आतेजाते र खाजा/खाना खचट। 

१०. शजमे्मिारी:  

२२. भनाट अलभयान तर्था लिद्यार्थी स्वागत 

१.  कार्यक्रम: भनाट अलभयान तर्था लिद्यार्थी स्वागत 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१५०, पलििो चौमालसक:१५०, दोस्रो चौमालसक:०० र तेस्रो चौमालसक:० 

५. लशित समूह: लिद्यािय जाने उमेरका लिद्यािय बालिर रिेका, लिद्यािय लशक्षा बीचैमा छाडेका र तल्लो कक्षा पूरा गरी 

मालर्थल्लो कक्षामा भनाट हुन बााँकी बािबालिकािरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि 
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६.१ तयारी बैठक एिं कायाटशािा गने । नगर लशक्षा सलमलतबार् भनाट अलभयानमा सिािन गने कायटक्रम सलितको लनणटय पाररत 

गने । बािलिकास, प्रार्थलमक, कक्षा १, कक्षा ६, कक्षा ९ का िालग समेत लिद्याियका सबै लशक्षकिरुको सिभालगता रिने गरी 

एकीकृत भनाट अलभयान सिािन गने । भनाट अलभयान अगािै अगुिा माध्यलमक लिद्यािय र लफडर लिद्याियिरु पलिचान गरी 

लिद्याियिरु सेिा के्षत्र नक्साङ्कन गने । यस्तो सेिाके्षत्र कतै कतै ओभर ल्याप भएको पलन हुनसक्छ । त्यस्तो अिस्र्थामा कम 

लिद्यार्थी सङ््खया भएको लिद्याियिाई  पलििो प्रार्थलमकता क्रममा राख्न सलकनेछ । 

६.२ िडाध्यक्षिरुको नेतृत्व र स्र्थानीय सरोकारिािािरुको सिभालगतामा अलभभािकिरुिाई आफ्नो िडामा रिेको लिद्याियमा नै 

लिद्यार्थी भनाट गनट अनुरोध गने । िडामा रिेका लिद्याियिे अलभभािक र लिद्यार्थीिे चािेको लशक्षाको स्तर लदने प्रलतबद्धता 

लिद्याियिे जािेर गने । लिद्यार्थीिे आफ्नो िडामै रिेको लिद्याियमा पढने िातािरण लसजटना गने ।  

६.३ बैशाख २० सिमा अलभयान अिलधमा लिद्यािय भनाट भएका लिद्यार्थीको सङ््खयात्मक लििरण तयार गने । जेठ ५ को प्रअ 

बैठकमा भनाट भएका लिद्यार्थीिरुको नाम नमेसी सलितको लििरण सङ्किन गने । लिद्याियिरुिाई भनाट अलभयान कायटलिलधको 

मापदण्ड बमोलजम अनुदान रकम उपिि गराउने । नगरपालिकाका जनप्रलतलनलध तर्था कमटचारीिरुबार् कायटक्रममा सिभालगता 

हुने व्यिस्र्था गने । जनप्रलतलनलध तर्था कमटचारीिरुबार् भनाट अलभयानको अनुगमन हुने व्यिस्र्था गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: भनाट अलभयानको कायटक्रम, अलभयान अिलधमा लिद्यािय भनाट भएका लिद्यार्थीको सङ््खयात्मक लििरण  

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिकाको नर्म्ट अनुसार सिजकताट तर्था कायटपत्र तयारी पाररश्रलमक तर्था से्टसनरी सामग्री, 

मसिन्द, उपकरण ििभाडा, आतेजाते र खाजा/खाना खचटका आधारमा लिद्याियिरुिाई अनुदान लदने । लिद्याियिरुिाई भनाट 

अलभयान कायटलिलधको मापदण्ड बमोलजम अनुदान रकम उपिि गराउने 

१०. शजमे्मिारी:  

 

२३. मेयर कप प्रलतयोलगता 

१.  कार्यक्रम: मेयर कप प्रलतयोलगता 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-३००, पलििो चौमालसक:०, दोस्रो चौमालसक:० र तेस्रो चौमालसक:३०० 

५. लशित समूह: सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियमा अध्ययन लिद्यार्थीिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि 

६.१ नगर लशक्षा सलमलतको पूिट तयारी बैठक गने । बैठकको लनणटय बमोलजम कायटक्रमको रुपरेखा तयार गने । लशक्षा शाखाका 

एकजना कमटचारीको सभालगता रिने गरी खेि सिािन सलमलत गठन गने । खेि सिािन लिलध, कायटक्रम, लमलत, स्र्थान, समय र 

कायटतालिका सलमलतिे तयार गरी शाखामा पेस गने । नगरलशक्षा सलमलतबार् स्वीकृत गराउने ।  

६.२ सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियिरुिाई खेिका पूिटतयारी लक्रयाकिापिरु सिािन गनट पत्राचार गने । मेयर कपमा 

सिभागीता जनाउने एकीन भएपछी कक्षा १-८ सिालित आधारभूत लिद्याियिाई प्रलत लिद्यािय रु ३०००/- तर्था माध्यलमक 
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लिद्याियिाई प्रलत लिद्यािय रु ५०००/- तयारी खेिाडी तर्था लशक्षकका िालग लचयाखाजा िापत रकम उपिि गराउने ।  सबै 

सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियको सिभालगता हुने कायटक्रम तयार गनट लिद्याियिाई सुझाि लदने ।  

६.३ लिजेता र्ीम र लिद्याियिाई नगद पुरस्कार, कप तर्था प्रमाणपत्र उपिि गराउने । खेि सम्पन्न प्रलतिेदन तयार गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: खेिको नलतजा लििरण । सम्पन्न प्रलतिेदन । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): स्वीकृत खचटको बे्रकडाउन र लर्प्पणी । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

२४. राष्टि पलतकप तर्था मेयर कप रलनङ्ख लशल्ड 

१.  कार्यक्रम:  राष्टि पलतकप रलनङ्खलशल्ड तर्था मेयर कप रलनङ्ख लशल्ड प्रलतयोलगता 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-५००, पलििो चौमालसक:०, दोस्रो चौमालसक:० र तेस्रो चौमालसक:५०० 

५. लशित समूह: सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियमा अध्ययन लिद्यार्थीिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि 

६.१ नगर लशक्षा सलमलतको पूिट तयारी बैठक गने । बैठकको लनणटय बमोलजम कायटक्रमको रुपरेखा तयार गने । लशक्षा शाखाका 

एकजना कमटचारीको सभालगता रिने गरी खेि सिािन सलमलत गठन गने । खेि सिािन लिलध, कायटक्रम, लमलत, स्र्थान, समय र 

कायटतालिका सलमलतिे तयार गरी शाखामा पेस गने । नगरलशक्षा सलमलतबार् स्वीकृत गराउने ।  

६.२ सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियिरुिाई खेिका पूिटतयारी लक्रयाकिापिरु सिािन गनट पत्राचार गने । सामुदालयक तर्था 

संस्र्थागत लिद्याियमा अध्ययनरत लिद्यार्थीिरु सिभागी हुने कायटक्रम तयार गरी सिािन गने । लिजेता र्ीम र लिद्याियिाई नगद 

पुरस्कार, कप तर्था प्रमाणपत्र उपिि गराउने । खेि सम्पन्न प्रलतिेदन तयार गने ।  

६.३ राष्टि पलतकप रलनङ्खलशल्ड तर्था मेयर कप रलनङ्ख लशल्ड प्रलतयोलगताका िालग माध्यलमक लिद्याियिाई प्रलत मालि रु ५०००/- 

(पााँच िजार रुपैयााँ) तर्था कक्षा १-८ सिालित आधारभूत लिद्याियिरुिाई प्रलत आलि रु २०००/- (दुई िजार रुपैयााँ) लिद्यार्थी तयारी 

बजेर् रकम उपिि गराउने । 

७. प्रशतफल सूर्क: खेिको नलतजा लििरण । सम्पन्न प्रलतिेदन । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): स्वीकृत खचटको बे्रकडाउन र लर्प्पणी । 

१०. शजमे्मिारी: 

२५. शैलक्षक गुणस्तर सुधार कायटयोजना 

१.  कार्यक्रम:  शैलक्षक गुणस्तर सुधार कायटयोजना लनमाटण तर्था कायाटन्वयन 
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२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: १००, दोस्रो चौमालसक: ० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह:  शैलक्षक गुणस्तर सुधारसाँग सम्बद्ध लजिेिार सरोकारिािािरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: कायटशािाको आयोजना गरी गत आलर्थटक िषटमा लनलमटत शैलक्षक गुणस्तर सुधार प्रलतिेदन अध्ययन र 

लिशे्लषण गने । एक िेखन तर्था सम्पादन सलमलत गठन गने । सलमलतिे प्रलतिेदनमा छुरे्का कुरािरु पलिचान गरी र्थप गने । 

सुझाििरु र्थप गने र िगीकरण गने । लक्रयाकिाप लििरण, आिश्यक रकम, नलतजा उपिब्धि र प्रलतफि सलितको कायटयोजना 

बनाउने । आधारभूत तर्था गुणस्तरीय लशक्षा नीलतिरु तर्था मापदण्डिरु तय गने । आधारभूत तर्था गुणस्तरीय लशक्षाको कायाटन्वयन 

प्रलक्रयाको अनुगमन गने । 

७. प्रशतफल सूर्क : सुधाररएको शैलक्षक गुणस्तर कायटयोजना र कायाटन्वयन अनुगमन प्रलतिेदन । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा : खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिका तर्था लशक्षा तर्था मानिस्रोत लिकास केन्द्र (लशक्षा लिभाग) को चािु आ.ि.को नर्म्ट 

अनुसार सिजकताट तर्था कायटपत्र तयारी, िेखन तर्था सम्पादनको पाररश्रलमक खचट तर्था कायटशािाको िालग से्टसनरी सामग्री, 

मसिन्द, उपकरण ििभाडा, सिभागीिाई आतेजाते र खाजा/खाना तर्था अनुगमन खचट। 

१०. शजमे्मिारी:  

 

२६. शैलक्षक झिक प्रकाशन 

१.  कार्यक्रम:  शैलक्षक झिक प्रकाशन 

२. खर्य िीर्यक: २२५२२ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: ० र तेस्रो चौमालसक: १०० 

५. लशित समूह: स्र्थानीय तिका कमटचारी, सरकारी तर्था गैरसरकारी संस्र्थािरु, लिद्यािय, शेलक्षक सङ्घसंस्र्था, लशक्षक, 

लशक्षाकमी, अनुसन्धानकमी, लिद्यार्थी, सरोकारिािािरु, पत्रकार आलद । 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: एक सम्पादन सलमलत गठन गने । सबै सामुदालयक तर्था संर्थागत लिद्याियका लििरणिरु सङ्किन गने । 

कोििपुरको शैलक्षक इलतिास तर्था मुय शैलक्षक नीलतिरु समािेश गने । छपाइ गरी सबै लिद्यािय तर्था स्र्थानीय सङ्घ संस्र्थािरुमा 

लितरण गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: छापाइ गरी तयार गररएको शैलक्षक झिक 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर र खरोद आदेश प्राप्त गरेर । 

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिका तर्था लशक्षा तर्था मानिस्रोत लिकास केन्द्र (लशक्षा लिभाग) को चािु आ.ि.को नर्म्ट 

अनुसार िेखन तर्था सम्पादनको पाररश्रलमक खचट र बीि बमोलजमको छपाइ, ढुिानी तर्था लितरण खचट। 

१०. शजमे्मिारी:  
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२७. शैलक्षक िब लिकास पूिट तयारी 

१.  कार्यक्रम:  शैलक्षक िब लिकास पूिट तयारी 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: १००, दोस्रो चौमालसक: ० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: जनप्रलतलनलध, कमटचारी, लिद्यािय तर्था क्याम्पसका प्रधानाध्यापक/प्रमुखिरु, स्र्थानीय बुब्धद्धलजिीिरु तर्था 

पत्रकारिरु । 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: शेलक्षक िब लिकासको अिधारणा पत्रको मस्यौदा तयार गने । अिधारणापत्रिाई नगरपालिकाका 

जनप्रलतलनलध, कमटचारी, लिद्यािय तर्था क्याम्पसका प्रधानाध्यापक/प्रमुखिरु, लशक्षक नेता, स्र्थानीय बुब्धद्धलजिीिरु लिद्यार्थी 

सङ्गठनका नेता तर्था पत्रकारिरु समेतको सिभालगतामा कायटशािा गरी प्रबोलधकरण गने । सुझाििरु सङ्किन गने । प्राप्त 

सुझािका आधारमा अब्धन्तम मस्यौदा र पूिट तयारी योजना तयार गने । उपरोक्त बमोलजमका व्यब्धक्तत्विरुको सिभालगतामा  

योजनाको मस्यौदा प्रसु्तत गने र अब्धन्तमीकरण गने। कम्प्युर्र छपाइ गरी नगर लशक्षा सलमलतमाफट त् नगर कायटपालिकामा पेस गने 

। 

७. प्रशतफल सूर्क: तयार गररएको शैलक्षक िब लिकास योजना 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिका तर्था लशक्षा तर्था मानिस्रोत लिकास केन्द्र (लशक्षा लिभाग) को चािु आ.ि.को नर्म्ट 

अनुसार िेखन तर्था सम्पादनको पाररश्रलमक खचट र बीि बमोलजमको छपाइ, ढुिानी तर्था लितरण खचट। कायटशािाका 

सिभागीिरुका िालग यातायात खचट खाजा खाना से्टसनरी मसिन्द ििभाडा खचट आलद एकीन गने । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

२८. लशक्षण अनुदान 

१.  कार्यक्रम:  लशक्षण अनुदान 

२. खर्य िीर्यक: २६४११ 

३. स्रोत: राजस्व बााँडफााँड-सङ्घीय सरकार-राजस्व बााँडफााँड-नगद 

४. बजेट: िालषटक-६०५०, पलििो चौमालसक: २२६८.७५, दोस्रो चौमालसक: २२६८.७५ र तेस्रो चौमालसक: १५१२.५ 

५. लशित समूह: नगरपालिकाको अनुदानमा लिद्याियको पठनपाठन कायट गनटका िालग काममा िगाइएका लशक्षकिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि 

६.१ नगरपालिकाको अनुदानमा लिद्याियको पठनपाठन कायट गनटका िालग तिगत रुपमा काममा िगाइएका लशक्षकिरुको 

लििरण तयार गने । गत आलर्थटक िषटको नर्म्टका आधारमा प्रलत लशक्षक प्रलत मलिनाका दरिे लिसाब गरी लिद्याियिाई अनुदान 

रकम उपिि गराउने । उक्त रकम लिद्याियिाई आिश्यक पने दैलनक तर्था अलतररक्त लशक्षण व्यिस्र्थापन सिािन गनटका 



25 
 

िालग र्थप लशक्षकिाई काममा िगाउन खचट गनट सलकने । अलतररक्त लशक्षण व्यिस्र्थाका िालग खचटको आिश्यकता , औलचत्य र 

अपेलक्षत नलतजा खुिेको लर्प्पणी लिद्यािय प्रशासनबार् स्वीकृत भएको हुनुपने ।  

६.२ लशक्षण अनुदान  लितरण गदाट लिद्यार्थी-लशक्षक अनुपात िा कक्षा-लशक्षक अनुपात अनुसार मौजुदा लशक्षकिे पुगे्न देब्धखएमा 

अनुदान उपिि नगराउने । लिद्यार्थी संया गणना गदाट जुन शैलक्षक सत्रको िालग अनुदान उपिि गराउने िो सोलि िषट भनाट 

भएका संयािाई आधार बनाउने । लिद्याियिे प्राप्त गरेको बजेर् सम्बब्धन्धत लशषटकमा लिद्यािय व्यिस्र्थापन सलमलतको लनणटय 

गरेर मात्र खचट गने । लिद्याियिे गरेको खचटको चौमालसक फााँर्िारी लििरण एक प्रलत नगरपालिकामा पेस गनुट पने । उपिि 

गराएको लशषटकको रकम सोिी आलर्थटक िषटलभतै्र खचट नगरेको पाइएमा अको िषट सम्बब्धन्धत लशषटकबार् कट्टा गररनेछ । लबि 

भरपाइ र खचटको लिसाब राख्न मिेपका अनुसूची फारामिरु उपयोग गने ।  

६.३ लशक्षण अध्यापन अनुमलत पत्र भएका र तोलकएको शैलक्षक योग्यता प्राप्त व्यब्धक्तबार् लनयलमत पठनपाठन सिािनको सेिा 

खरीद गनट र काममा पाइने । नगर, लजल्ला, तर्था प्रदेश स्तरीय प्रलतयोलगतािरुमा लिशेष क्षमता प्रदशटन गनट सके्न सम्भािना भएका 

प्रलतभाशािी लिद्यार्थीिरुिाई तयारी कक्षा सिािनका िालग लिद्यािय समयलभतै्र एकीकृत रुपमा लिशेष कक्षािरु सिािन गनट 

सलकने । यस्तो कक्षा सिािनका िालग प्रस्ताि तयार गरी लशक्षा शाखािाई अलग्रम जानकारी गराउनुपने । लशक्षण अनुदानको 

बजेर् लिद्याियमा लशक्षकको तत्कािीन अभाि कम गनट उपयोग गनुटपने । यसिाई लशक्षक दरबन्दीका रुपमा नलिइने । यसको 

लशक्षकको सङ्गठनात्मक अलभिेखीकरण र अनुभि गणना नहुने।  

६.४ लशक्षक लिद्यार्थीको उपयुक्त अनुपात बमोलजम लशक्षक सङ््खया कम भएका लिद्याियिरुमा कक्षा १-३ का िालग िालषटक प्रलत 

लिद्यार्थी रु ८००, कक्षा ४-५ का िालग िालषटक प्रलत लिद्यार्थी रु १००० र कक्षा ६-८ का िालग िालषटक प्रलत लिद्यार्थी रु १२००  का दरिे 

लशक्षण अनुदान उपिि गराउने । 

७. प्रशतफल सूर्क: लिद्याियमा लशक्षकको अभाि र कक्षामा योग्य लशक्षकिरुबार् लशक्षण व्यिस्र्थापन भएको अिस्र्था र 

लिद्यार्थीिरुको सनु्तलष्ट । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: शाखािे कायाटन्वयन लिलधअनुसार अनुदान उपिि गराउने । लिद्याियिे खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी 

उठाएर खचट गने। 

९. खर्य गने आिार (norms):  

१०. शजमे्मिारी:  

२९. लशक्षा व्यिस्र्थापन सुचना प्रणािी तालिम  

१.  कार्यक्रम:  लशक्षा व्यिस्र्थापन सुचना प्रणािी तालिम 

२. खर्य िीर्यक: २२५१२ 

३. स्रोत: नेपाि सरकार-समानुपालतक अनुदान-नगद अनुदान 

४. बजेट: िालषटक- १००, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: १०० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: सबै सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: नगरपालिकालभत्र सिालित सबै लिद्याियका प्रधानाध्यापक तर्था लिद्यािय कमटचारीिाई लशक्षा व्यिस्र्थापन 

सुचना अद्यािधीकरण तालिम सिािन गरी लििरण अद्यािलधक गने । सामुदालयक लिद्याियका िालग एक लदन र संस्र्थागत 
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लिद्याियका िालग एक एक लदनको तालिम सन्चािन गने । सबै लिद्याियको लििरण अद्यािलधक भएपलछ िाडटकपी लप्रन्ट गरी 

बाइब्धिङ्ख गने । एकप्रलत नगरपालिका र एक प्रलत शाखामा राखे्न । सबै लिद्याियिरुिाई एक, एक प्रलत  लप्रन्ट गरी लिद्याियमा 

राख्न लनदेशन लदने । 

७. प्रशतफल सूर्क: अद्यािलधक भएको सुचना प्रणािी । लप्रन्ट एिं बाइिीङ्ख गररएको िाडटकपी । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर . 

९. खर्य गने आिार (norms): तालिम कायटशािा बमोलजमको नर्म्ट अनुसार सिजकताट तर्था सिभागी दैलनक भत्ता, खाजा, 

खाना, से्टसनरी र तालिम सन्चािन खचटको नर्म्ट अनुसार । 

१०. शजमे्मिारी:  

३०. लशशुकक्षा र बािलिकास सामग्री 

१.  कार्यक्रम:  लशशुकक्षा र बािलिकासका िालग शैलक्षक सामग्री र अध्ययन सामग्री लितरण 

२. खर्य िीर्यक: २२५२२ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद अनुदान 

४. बजेट: िालषटक-१०००, पलििो चौमालसक: ३००, दोस्रो चौमालसक: ४०० र तेस्रो चौमालसक: ३०० 

५. लशित समूह: लशशुकक्षा र बािलिकास कक्षाका बािबालिका तर्था लशक्षकिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: लशशुकक्षा र बािलिकासको अनुगमन गने । बािलिकास सिजकताटबार् आिश्यक पने शैलक्षक सामग्री र 

अध्ययन सामग्रीको सूचीिरु माग गने । बािलिकास पाठ्यक्रम तर्था बाि लिकास आिश्यक पने सामग्रीिरुको सूची तयार गने । 

सुचीिाई नगर लशक्षाको बैठकबार् अनुमोदन गराउने । एकै ठाउाँमा एक भन्दा बढीिर्ा चिेका बािलिकासिाई एउरै् एकाइ िा 

केन्द्र मानी एकमुस्ट अनुदान लदने । त्यस्तो अिस्र्थामा बािलिकास लशक्षकिरुको लनयुब्धक्त पत्रका आधारमा जे्यष्ठतम 

बािलशक्षकिाई संयोजक तोके्न । सबै बाि लिकास लशक्षकिरुबार् लनणटय र लमलत खुिेको लनयुब्धक्त पत्र माग गने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: लशशुकक्षा र बािलिकासमा उपिि शैलक्षक सामग्री र अध्ययन सामग्री । बािलशक्षणमा देब्धखने सिजता । 

कक्षामा बािबालिकाको सिभालगता, सलक्रयता र खुशीपन । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): खरीद लनयमाििी, स्वीकृत दर रेर् तर्था िास्तलिक खचटको बीि भरपाइ एलकन गरेर । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

३१. सिार समन्वय 

१.  कार्यक्रम:  सिार समन्वय 

२. खर्य िीर्यक: २२५२२ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-५०, पलििो चौमालसक: १५, दोस्रो चौमालसक: २० र तेस्रो चौमालसक: १५ 
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५. लशित समूह: सेिा प्रदायक सलायसट, फमट तर्था संस्र्थािरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: स्र्थानीय पत्र पलत्रकािरु तर्था एफएमिरुमा शाखाका सुचना प्रकाशसन तर्था प्रसारणका कायटिरु गने । 

रे्िीफोन तर्था इन्टरनेर् मिशुि, शाखा प्रमुखको मोबाइि ररचाजट, हुिाक रलजस्टरी, कुररयर आलदका कायटिरु गने । स्र्थानीय पत्र 

पलत्रकािरु तर्था एफएमिरुमा शाखाका सुचना प्रकाशसन तर्था प्रसारणका कायटिरु गदाट लमतब्धव्यता अपनाउने । 

७. प्रशतफल सूर्क: प्रकाशन तर्था प्रसारण भएका सामग्रीिरु । सिारबार् समन्वयमा भएको सिजता । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): खरीद लनयमाििी, स्वीकृत दर रेर् तर्था िास्तलिक खचटको बीि भरपाइ एलकन गरेर । 

१०. शजमे्मिारी:  

३२. स्र्थानीय खेिको स्रोत सामग्री लिकास 

१.  कार्यक्रम:  स्र्थानीय खेिको पलिचान र स्रोत सामग्री लिकास 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेर्: िालषटक-४९, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: ० र तेस्रो चौमालसक: ४९ 

५. लशित समूह: सामुदालयक तर्था संस्र्थागत लिद्याियिरु 

६. कार्ायन्वर्न शिशि 

६.१ सामालजक लिकास सलमलतको संयोजकत्वमा लशक्षा युिा तर्था खेिकुद शाखा तर्था स्र्थानीय खेिकुद सलमलत र लिद्याियका 

खेिकुद लशक्षकिरुको सिभालगता र सिकायट रिने स्र्थानीय खेि पलिचान सलमलत गठन गने । सलमलतिे खेििरु पलिचान गरी 

सुची पेस गने । लिद्याियमा खेिाउन सलकने स्र्थानीय खेििरुको लनयम र आिश्यक पने सामग्रीको लििरण सलितको एक स्रोत 

पुस्तकको मस्यौदा तयार गने । लशक्षा युिा तर्था खेिकुद शाखािे अब्धन्तमीकरण गने । 

६.२ पुस्तकाकारमा छपाइ तर्था लिद्यािय तर्था खेिकुदसाँग सम्बब्धन्धत संस्र्थािरुमा लितरणका िालग नगर लशक्षा सलमलत माफट त् 

नगरपालिकामा पेस गने । लिद्यािय तर्था नगरस्तरीय खेिकुद कायटक्रमिरुमा उक्त खेििरु खेल्ने खेिाउने व्यिस्र्था हुन नगर 

लशक्षा सलमलत माफट त् नगरपालिकामा प्रस्ताि पेस गने ।  

७. प्रशतफल सूर्क: पुस्तकाकारमा तयार भएको स्र्थानीय खेिको स्रोत सामग्री। 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर  

९. खर्य गने आिार (norms): कायटशािा तालिमको नर्म्ट अनुसार बैठक कायटशािाको सिभागी खचट । प्रचलित नर्म्ट अनुसार 

िेखन तर्था सम्पादन पाररश्रलमक । कम्प्युर्र छपाइ गने खचट । 

१०. शजमे्मिारी:  

नोर्: दोस्रो चौमालसक अिलधमा सम्पन्न गरी बैशाख मलिनामा लिद्याियिरुिाई उपिि गराउनु पने भएकािे यस कायटक्रमका 

िालग दोस्रो चौमालसकमा कायाटन्वयन गने गरी लमलत संशोधनका िालग नगर कायटपालिकामा अनुरोध गने । 
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३३. सलमलत बैठक गोष्ठी कायटशािा  

१.  कार्यक्रम:  सलमलत बैठक गोष्ठी कायटशािा 

 

२. खर्य िीर्यक: २२५२२ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-१००, पलििो चौमालसक: ५०, दोस्रो चौमालसक: २५ र तेस्रो चौमालसक: २५ 

५. लशित समूह:  बैठकका सिभागीिरु । 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: शाखामा सिािन हुने नगर लशक्षा सलमलत, शाखाको आन्तररक बैठक (िालषटक कायटक्रम तर्था बजेर्िरुको 

कायाटन्वयन गनटका िालग गररने पूिटतयारी बैठक, लदिस तर्था समारोिको पूिटतयारी र समारोि आयोजना सम्बन्धी बैठक, काम 

लिशेषका िालग लशक्षा शाखाबार् गलठत सलमलत एिं उपसमलतिरुको बैठक) आलदको सिािन गने । बैठक भत्ता, खाजा तर्था 

से्टसनरीमा िागे्न खचट यस शीषटकबार् भुक्तानी लदने । लर्प्पणीमा से्टसनरीको बे्रकडाउन गने र कायट सम्पन्न भएपलछ पेस हुने बीि 

भरपाइमा बैठक भत्ता, खाजा, खाना खचट कुन शीषटक र बजेर् कायाटन्वयनका िालग गररएको िो सोको लििरण खुिाउने ।  

७. प्रशतफल सूर्क : बैठकको उपब्धस्र्थलत लििरण, माइनू्यर् र लनणटय । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिकाको नर्म्ट अनुसार दैलनक भत्ता रकम लदने । 

१०. शजमे्मिारी:  

 

३४. संस्र्थागत लिद्यािय क्षमता लिकास तालिम 

१.  कार्यक्रम:  संस्र्थागत लिद्याियका िालग क्षमता लिकास तालिम 

२. खर्य िीर्यक: २२५१२ 

३. स्रोत: आन्तररक स्रोत-आन्तररक स्रोत-नगद 

४. बजेट: िालषटक-२००, पलििो चौमालसक: ०, दोस्रो चौमालसक: २०० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: संस्र्थागत लिद्याियका सिािक, लप्रब्धन्सपि तर्था लशक्षकिरु । 

६. कार्ायन्वर्न शिशि: कोिपुरब्धस्र्थत संस्र्थागत लिद्याियका छाता सङ्गठनका पदालधकारीिरु साँग समन्वय गरी क्षमता लिकास 

कायटक्रमको आिश्यता र के्षत्र पलिचान गने । पलिचान भएको आिश्यकता अनुसार सिािक, लप्रब्धन्सपि, लशक्षक तर्था अगुिा 

लिद्यार्थीिरुिाई नेतृत्व क्षमता लिकास तर्था शैलक्षक व्यिस्र्थापन िा लिद्यार्थी कतटव्य पािना पढाइ किा पढाइको संकाय अनुसार 

क्यारीयरको छनोर् आलद लिषयमा तालिम प्रदान गने । तालिमका लिषयिसु्तिरु आिश्यकता पलिचान तर्था प्रालर्थलमकीकरण गरी 

पलिचान गने । आिश्यकतानुसार २ िा ३ पर्क छोर्ो अिलध (एक पर्कमा ३ िा ५ लदन) को तालिम सिािन गने । कायटक्रम 

िागत सिभालगतामा आधाररत रिी सिािन गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: संस्र्थागत लिद्याियका सिािक, लप्रब्धन्सपि तर्था लशक्षकिरुको नेतृत्वसीप र लशक्षण लसप 
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८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): तालिम कायटशािाको नर्म्ट अनुसार । 

१०. शजमे्मिारी:  

३५. साक्षरता तर्था लनरन्तर लशक्षा अलभयान 

१.  कार्यक्रम:  साक्षरता तर्था लनरन्तर लशक्षा अलभयान 

२. खर्य िीर्यक: २२५२९ 

३. स्रोत: नेपाि सरकार-समानीकरण अनुदान-नगद अनुदान 

४. बजेट: िालषटक-५००, पलििो चौमालसक: ३००, दोस्रो चौमालसक: २०० र तेस्रो चौमालसक: ० 

५. लशित समूह: लनरक्षर तर्था नि साक्षर जनसङ््खया  

६. कार्ायन्वर्न शिशि 

६.१ लनरक्षर तर्था नि साक्षर जनसङ््खयाको पुन: सिेक्षण गरी नामनमेसी लििरण तयार गने । साक्षरता कक्षा र लनरन्तर लशक्षाका 

लिषयिसु्त, समय तालिका तर्था कायटक्रम तयार गने । साक्षरता कक्षा र लनरन्तर लशक्षाका मूल्याङ्कन मापदण्ड तयार गरी मूल्याङ्कन 

तालिका । सिजकताटिरु चयन छनोर् गने अभीमुखीकरण गनट र कायटक्रम स्र्थिमा खर्ाउने । पढाइ िेखाइ सामग्रीिरु, से्टसनरी, 

िालजरी (सिजकताट र सिभागी) रलजस्टर तर्था सिजकताटका िालग से्टसनरी, िालजरी राखे्न झोिा लितरण गने । सिजकताटिाई 

कायटसम्पादनका आधारमा नर्म्ट तयार गरी पाररश्रलमक उपिि गराउने । साक्षरता अलभयानका चारिर्ा एप्रोच (उपागम) का 

आधारमा साक्षरता कक्षा र लनरन्तर लशक्षाका कायटक्रम सिािन गने । 

६.२ सबै साक्षरिरुका िालग समािेशी लशक्षा लिलधमा आधाररत पेसा र व्यिसाय, लसजटनात्मक किा जसै्त लचत्रकिा, पेब्धन्टङ्ख, गीत 

िेखन, गायन, नागररक सचेतना, धालमटक ग्रन्थिरुको िाचन, भजन-प्रार्थटना,  पाकलशक्षा, शृ्रङ्गार लशक्षा,  पशुस्यािार लशक्षा आलद 

प्रदान गरी लनरन्तर लशक्षा कायटक्रम सिािन गने । साक्षरता कक्षा र लनरन्तर लशक्षाका मूल्याङ्कन मापदण्ड तयार गरी मूल्याङ्कन 

तालिका तयार गने र सिजकताटिाई उपिि गराउने । प्रगलत प्रलतिेदन तयार गने । 

७. प्रशतफल सूर्क: लनरक्षर तर्था नि साक्षर जनसङ््खयाको नामनमेसी लििरण, लिषयिसु्त, समय तालिका तर्था कायटक्रम, 

मूल्याङ्कन मापदण्ड, मूल्याङ्कन तालिका, सिजकताटिरुको सूची, अभीमुखीकरण िालजरी, कायटर्थिोको िालजरी, पढाइ िेखाइ 

सामग्रीिरु, से्टसनरी, िालजरी (सिजकताट र सिभागी) रलजस्टर, से्टसनरी, झोिा, कायटसम्पादन सूचक, नर्म्ट, पाररश्रलमक, रकम, 

साक्षरता अलभयानका चारिर्ा एप्रोचको प्रयोग. साक्षरता कक्षा र लनरन्तर लशक्षाका सिभागीिरुको िालजरी, मूल्याङ्कन तालिका । 

८. खर्य गने प्रशक्रर्ा: खचटको बे्रकडाउन सलित लर्प्पणी उठाएर । 

९. खर्य गने आिार (norms): नगरपालिकाको नर्म्ट बमोलजम खचटको बे्रकडाउन गरेर । खररद लनयमाििी अनुसार शैलक्षक 

सामग्री तर्था से्टसनरी सामग्रीिरु खरीद गने । 

१०. शजमे्मिारी:  

यस आ.ि. २०७६/०७७ को चौमालसक र कुि जिा बजेर् 

क. प्रर्थम चौमालसक ९०३०.१७२ 

ख. दोस्रो चौमालसक १०८४०.७५  
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ग. तेस्रो चौमालसक ६६९६.५ र  

घ. कुि जिा २६५६७.४२२ 

 

 

 

 

परिच्छेद-३ 

विविध: 

१. विदेविकाको व्याख्या: यस वनदवेिकामा उवल्लवित कुनै विर्यमा विविधा उत्पन्न भएमा िा अस्पष्टता रहमेा 

त्यसको अवन्तम व्याख्या नगरकायछपावलकाले गनेछ । 

२. विदेविकाको संसोधि: यस वनदवेिकाका प्रािधानहरुमा नगरकायछपावलकाले आिश्यक संसोधन गनछ सक्नेछ । 

३. बाधा अड्चि फुकाउ: स्र्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ र यस वनदवेिकामा व्यिस्र्था भए बाहकेका 

विर्यमा नीवतगत वनिछय गनछ आिश्यक भएमा त्यस्तो वनिछय नगरकायछपावलकाले गनेछ । 
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