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कोहलपुर नगरपाललका  

आधारभूत तह (कक्षा-८)  परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन काययलवलध, २०७६ 

प्रस्तावना: नपेालको संववधान, अनसचूी ८ तथा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ उपदफा  (२)ज.को (१४) ल े वदएको 

अवधकार बमोवजम आधारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन, अनुगमन तथा व्यवस्थापन गननका लावग कोहलपरु नगरपावलकाल ेयो कायनवववध तयार 

गरेको छ । 

पररच्छेद-१ 

सङ््कलक्षप्त नाम, प्रारम्भ र पररभाषा 

१.१ यो वनदवेिकाको नाम ‘आधारभतू तह (कक्षा−८)  वावषनक परीक्षा  सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायनवववध-२०७६ रहकेो छ । 

१.२  यो वनदवेिका नगर कायनपावलकाको बैठकबाट स्वीकृत भएको वमवतदवेि लाग ूहुन ेछ । 

१.३ पररभाषा: ववषय वा प्रसङ्गल ेअको अथन नलागेमा यस कायनवववधमा- 

(क) “ऐन” भन्नाल ेकोहलपरु नगरपावलकाको विक्षा ऐनलाई सम्झन ुपदनछ । 

(ि) “वनयमावली” भन्नाल ेकोहलपरु नगरपावलकाको विक्षा वनयमावलीलाई सम्झन ुपदनछ । 

(ग) “नगरपावलका” भन्नाले कोहलपरु नगरपावलकालाई सम्झन ुपदनछ । 

(घ) “कायनपावलका” भन्नाल ेकोहलपरु नगर कायनपावलकालाई सम्झनु पदनछ । 

(ङ) “प्रमिु प्रिासकीय अवधकृत” भन्नाल ेकोहलपरु नगरपावलकाको प्रमिु प्रिासकीय अवधकृतलाई सम्झनु पदनछ । 

(च) “विक्षा प्रमिु” भन्नाले कोहलपरु नगरपावलकाको विक्षा, यवुा तथा िलेकुद िािा हने ेप्रमिुलाई सम्झनु पदनछ । 

(छ) “परीक्षा सवमवत” भन्नाल ेआधारभतू तह (कक्षा-८)  वावषनक परीक्षा सञ्चालन एवम ्व्यवस्थापन सवमवतलाई सम्झन ुपदनछ । 

(ज) “विक्षा अवधकृत” भन्नाले विक्षा वनयमावलीले व्यवस्था गरेअनसुारको कोहलपरु नगरपावलकामा कायनरत ववद्यालय वनरीक्षक वा विक्षा 

सेवाको अवधकृत कमनचारीलाई  सम्झनु पदनछ । 

(झ) “प्रधानाध्यापक” भन्नाले ववद्यालयको व्यवस्थापकीय वजम्मेवारी सम्पादनका लागी वनयकु्त प्रधानाध्यापकलाई सम्झनु पदनछ । यो 

िब्दल ेसंस्थागत तथा धावमनक ववद्यालयहरुका प्रमिुलाई समेत जनाउँछ । 

(ञ) “केन्र प्रमिु” भन्नाले कोहलपरुमा रहकेो "विक्षक केन्र" को प्रमिुलाई सम्झन ुपदनछ । 
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(ट) “केन्राध्यक्ष” भन्नाल े आधारभतू तहको  वावषनक परीक्षा सञ्चालनका लावग प्रमिुको रुपमा परीक्षा केन्रमा िवटएको विक्षक वा 

प्रधानाध्यापकलाई सम्झन ुपदनछ । 

(ठ) ‘वनरीक्षक” भन्नाले परीक्षा केन्रमा  परीक्षा वनरीक्षकको रुपमा कायन गननका लावग वनयकु्त विक्षक वा ववद्यालय कमनचारीलाई सम्झनु 

पदनछ। 

(ड) ‘कमनचारी” भन्नाल ेववद्यालयमा विक्षकबाहकेका अन्य पदमा कायनरत कमनचारीलाई सम्झनु पदनछ । 

(ढ) “परीक्षा” भन्नाले आधारभतू तह (कक्षा-८)  वावषनक परीक्षालाई सम्झनु पदनछ । 

पररच्छेद-२ 

परीक्षा समन्वय सलमलत 

२.३ परीक्षा समन्वय सवमवतको गठन : नगर विक्षा सवमवतले आफ्नो क्षेत्रमा सञ्चालन हुने आधारभतू तह (कक्षा-८) को वावषनक परीक्षालाई 

व्यववस्थत तथा मयानवदत रुपमा सञ्चालन गनन र आवश्यक समन्वय गननको लावग दहेायका सदस्यहरु रहकेो आधारभतू तह (कक्षा-८) 

वावषनक परीक्षा समन्वय सवमवत गठन गनेछ : 

(क) नगर प्रमिु- अध्यक्ष 

(ि) नगर उपप्रमिु- सदस्य 

(ग) प्रमिु प्रिासकीय अवधकृत- सदस्य 

(घ) सामावजक ववकास सवमवतका संयोजक- सदस्य 

(ङ) इलाका प्रिासन कायानलयका प्रमिु वा अवधकृत प्रवतवनवध-सदस्य 

(च) इलाका प्रहरी कायानलयका प्रमिु वा अवधकृत प्रवतवनवध-सदस्य 

(छ) ससस्त्र प्रहरी बल कायानलयका प्रमिु वा अवधकृत प्रवतवनवध-सदस्य 

(ज) विक्षक महासंघका अध्यक्ष-सदस्य 

(झ) कोहलपरु क्षेत्र संस्थागत ववद्यालय सङ्गठन (विसा) का अध्यक्ष-सदस्य  

(ञ) नगर विक्षा प्रमिु-सदस्य सवचव 

२.४ सवमवतको  कायानववध दईु (२) वषनको हुनेछ । 

२.५ परीक्षा सवमवतल ेआवश्यकतानुसार एक पटकमा ४ जना नबढाइकन माध्यवमक ववद्यालयका प्रधानाध्यापक तथा नगर विक्षामा परीक्षा हनेे 

कमनचारी बैठकमा आमवन्त्रत गनन सक्नेछ । 

२.६ परीक्षा सवमवतको बैठक सम्बन्धी कायनवववध समन्वय सवमवत आफैं ले वनधानरण गर बमोवजम हनुे छ । 

२.७ सवमवतको सवचवालय विक्षा यवुा तथा िलेकुद िािामा रहन ेछ । 

२.८ परीक्षा समन्वय सवमवतको काम कतनव्य र अवधकार दहेाय बमोवजम हनुेछ: 

(क) परीक्षा केन्रहरु तोक्न,े  

(ि) केन्राध्यक्ष र अन्य आवश्यक कमनचारी वनयकु्त गने,  

(ग) नगरपावलका वभत्र पररक्षालाई मयानवदत र वनष्पक्ष ढङ्गल ेपरीक्षा सञ्चालन गन,े गराउने  

(घ) परीक्षाको अनगुमन गने  

(ङ)  परीक्षा सम्बद्ध वनकाय र सरोकारवालाबीच आवश्यक समन्वय गने  

(च) परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्था सवमवतलाई आवश्यक वनदिेन वदने  

पररच्छेद-३ 

परीक्षा सञ्चालन तथा व्यस्थापन सलमलत 

३.१ परीक्षा सञ्चालन तथा व्यस्थापन सवमवतको गठन: नगर विक्षा सवमवतल ेआफ्नो क्षते्रमा सञ्चालन हनुे आधारभतू तह वावषनक परीक्षालाई 

व्यववस्थत रुपमा सञ्चालन गननको लावग दहेायका सदस्यहरु रहकेो परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सवमवत गठन गनछे ।  

(क) विक्षा प्रमिु- संयोजक 

(ि) प्रधानाध्यापकहरुमध्येबाट नगर विक्षा सवमवतले मनोवनत गरेको एक जना-सदस्य 
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(ग) संस्थागत ववद्यालयका सञ्चालकहरुमध्येबाट नगर विक्षा सवमवतल ेमनोवनत गरेको एक जना- सदस्य 

(घ) कक्षा-८ सञ्चालन भएका सामदुावयक ववद्यालयका मवहला विक्षकहरुमध्ये नगर विक्षा सवमवतले मनोवनत गरेको एक जना-सदस्य 

(ङ) नगर विक्षामा परीक्षा हनेे कमनचारी-सदस्य सवचव 

३.२ ३.१ बमोवजम गवठत  सवमवतको  कायानववध एक वषनको हुनेछ । 

३.३ सवमवतले आवश्यकतानुसार एक पटकमा ४ जना नबढाइकन आवश्यकतानुसार कोहलपरु नगरकायनपावलकाका प्रिासन िािा, लेिा 

िािा, भण्डार िािा, नगर विक्षा िािा, कम््यटुर िािाका कमनचारी तथा सम्बवन्धत ववषयका वविेषज्ञहरुलाई सवमवतको बैठकमा 

आमवन्त्रत गनन सक्ने छ । 

३.४  बैठक सम्बन्धी कायनवववध सो परीक्षा सवमवत आफैं ल ेवनधानरण गरे बमोवजम हुने छ । 

३.५ सवमवतको सवचवालय विक्षा यवुा तथा िलेकुद िािामा रहन ेछ । 

३.६ आधारभतू परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सवमवतको काम कतनव्य र अवधकार दहेाय बमोवजम हुनेछ: 

(क) परीक्षा सञ्चालनको कायनयोजना तथा बजेटको प्रस्ताव तयार गरी नगर विक्षा सवमवतको बैठकमा पसे गने । 

(ि) तथ्याङ्क सङ्कलन गरी परीक्षा आवेदन फारम भराउन े। 

(ग) प्रश्नपत्र वनमानण, मोडेरेसन, िदु्धािवुद्ध लगायतका कायनहरु गने गराउने । 

(घ) नमनुा उत्तर लेिन तथा उत्तर कुवञ्जका वनमानण गन ेगराउन े। 

(ङ) प्रश्नपत्र, उत्तरपवुस्तका, गे्रडवसट, रवजष्रेिन फारम, प्रवेि पत्र लगायतका परीक्षालाई आवश्यक पन ेसामग्रीहरुको व्यवस्था गने गराउने । 

(च) परीक्षा केन्र वसफाररस गन े। 

(छ) केन्राध्यक्षहरुलाई अवभमिुीकरण कायनिमको व्यवस्था वमलाउने । 

(ज) उत्तरपवुस्तका ढुवानी एवम ्सङ्कलनको व्यवस्था वमलाउन े। 

(झ) उत्तरपवुस्तका परीक्षणको व्यवस्था वमलाउन े। 

(ञ) अंक प्रवववि, नवतजा प्रकािन, ग्रेडवसट ववतरण लगायतका कायनहरु गन ेगराउन े। 

(ट) परीक्षा सम्बन्धी थप कायन गननकोलागी कमनचारीलाई वजम्मेवारी तोक्न े। 

(ठ) नवतजा ववशे्लषण गन ेगराउने ।  

(ड) पनुयोग सम्बन्धी कायनिम गन ेगराउने । 

(ढ) वनयवमत तथा ग्रेड ववृद्ध परीक्षा सञ्चालन गने गराउने । 

(ण) कायन सम्पन्न प्रवतवेदन तयार गरी विक्षा यवुा तथा िेलकुद िािामा पेस गने । 

(त) प्रवतवेदनका आधारमा प्रचवलत कानुन बमोवजम कक्षा ९ मा भनान गन ेआधार तयार गने । 

(थ) परीक्षा समन्वय सवमवतले वदएका वनदिेन बमोवजमका अन्य कायनहरु गन े।  

(द) परीक्षाको गोपवनयता सम्बन्धमा सवमवतका पदावधकारी तथा बैठकका आमवन्त्रत सदस्यहरु वजम्मेवार हुने । 

पररच्छेद-४ 

लिक्षा, यवुा तथा खेलकुद िाखा  र लवद्यालयको  भूलमका 

४.१ विक्षा, यवुा तथा िेलकुद िािाको भवूमका  

(क) परीक्षाथीको वववरण संकलन तथा कम््यटुर प्रवविी गरी तयार भएको वववरण सम्बवन्धत ववद्यालयबाट रुज ुगराई अध्याववधक गन े। 

(ि) अनुसचूी-१ मा वदइएको ढाचँा अनुसार परीक्षा आवेदन फारम ववद्यालय माफन त भनन लगाई सङ्कलन गन ेगराउन े। 

(ग) आवेदन फारम भराउँदा सम्बवन्धत ववद्यालयमा अध्ययन गरेको भए तल्लो कक्षाको माकन लेजर र अन्य ववद्यालयबाट आएको भए तल्लो 

कक्षा भएको माकन वसट र जन्मदतान प्रमाणपत्रको आधारमा आवेदन फारम भराउन े। 

(घ) कम््यटुर प्रवववि तथा वसम्बोल नम्बर कायम सम्बन्धी काम गन े। 

(ङ)  प्राप्त आवेदनलाई ररजल्ट वसटमा वणाननुिम अनुसार प्रववि गरी प्रवेि पत्र ववतरणको व्यवस्था वमलाउने । 

(च) नवतजा प्रववि गरी अवन्तम वनणनयका लावग परीक्षा सञ्चालन एवम ्व्यवस्थापन सवमवतमा पेि गन े। 

(छ) परीक्षा सम्बन्धी सवमवतल ेतोवकवदएका अन्य कायनहरु गने । 

(ज) अनुसचूी-१ मा वदइएको ढाँचा अनुसार प्रवेिपत्र जारी गने । 
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४.२ ववद्यालयको भवूमका 

(क)  विक्षा िािाले माग गरेका तथ्याङ्क समयमा नै उपलब्ध गराउने । 

(ि) परीक्षाथीहरुलाई पवछसम्म नवबग्रने गरी आवेदन फारम भने भराउने र आवेदन फारममा लेविएका कुराहरु फरक परेमा सच्चाउन 

िािामा पत्राचार गने । 

(ग) परीक्षा सञ्चालनको लागी स्थानीय तह तथा केन्राध्यक्षलाई आवश्यक सहयोग गन े। 

(घ) नवतजा उपर वचत्त नबुझ्न ेपरीक्षाथीहरुलाई पनुयोगका लागी आवेदन  भरी भराई िािामा पेि गन े। 

(ङ) वनयमानुसार गे्रडववृद्ध परीक्षाका लावग परीक्षाथीहरुको आवेदन फारम भने भराउने । 

(च) नवतजा प्रकािन पश्चात ्िािाबाट जारी गररएका प्रवेिपत्र, ग्रेडवसट प्राप्त गने र परीक्षाथीहरुलाई  ववतरण गने । 

(छ) परीक्षा सञ्चालन सम्बन्धी सवमवतले तोकेको अन्य कायनहरु गन े। 

पररच्छेद-५ 

प्रश्नपत्र लनमायण, मोडरेसन एवम ्छपाइ 

(क) प्रश्न-पत्र वनमानणका लावग कक्षा-८ मा पढाउन ेयोग्यता पगुेका ववषयगत विक्षकहरुको रोिर तयार गन े। 

(ि) ववज्ञका रुपमा सम्बवन्धत कक्षामा पढाउन ेमावथल्लो योग्यता भएको ववषयगत स्थायी विक्षकलाई आमन्त्रण गन े। 

(ग) आवश्यक वनदिेन सवहत पाठ्यिम, पाठ्यपसु्तक एवम ्ववविविकरण तावलका अनुसार प्रश्न-पत्र, नमनुा उत्तर, मावकन ङ वस्कम, उत्तर कुवञ्जका 

वनमानण गने र  प्रश्नपत्र बङ्ैक वनमानण गने । 

(घ)  प्रश्नपत्र बैङ्कमा रहकेा प्रश्नहरुमध्येबाट एक-एक सेट प्रश्नपत्र, नमनुा उत्तर र उत्तर कुवञ्जका ववषयगत ववज्ञबाट मोडेरेसन र िदु्धा िवुद्ध गने । 

(ङ) एक-एक सेट  प्रश्नपत्र, नमनुा उत्तर र उत्तर कुवञ्जका  कम््यटुर टाइप गरी  गो्य रुपमा छपाइको व्यवस्था गन े। 

(च)  प्रश्नपत्रको गोपवनयतालाई  वविेष कडाइ र  सजकताका साथ लाग ू गने र कसैबाट गोपवनयता भङ्ग गन े कायन भएमा  प्रचवलत कानून 

अनुसार कावानही गररने । 

(छ) प्रश्नपत्र एवम ्परीक्षासँग सम्बवन्धत सामग्रीहरु केन्रगत रुपमा ्यावकङ गने । 

(ज) टाइवपङ गदान केन्र, ववषय, वमवत, संख्या आवद बावहरी कभरमा प्रि दवेिने गरी लेख्ने । 

(झ) परीक्षाका लावग आवश्यक सामाग्रीहरुको व्यवस्था वमलाउने । 

(ञ) विक्षा ववकास वनदिेनालय, बुटवल, प्रदिे नं. ५ बाट प्रकावित नमनुा प्रश्न-पत्रको संगालोलाई सहयोगी सामग्री मानी प्रश्न-पत्र वनमानण गने । 

पररच्छेद-६ 

काम, कतयव्य र  अलधकार 

६.१ केन्राध्यक्षको काम, कतनव्य र  अवधकार दहेाय बमोवजम हुन ेछ: 

(क) आधारभतू तह (कक्षा-८) वावषनक परीक्षा समन्वय सवमवतल ेतोकेको परीक्षा केन्रमा िावन्तपणून वातावरणमा मयानवदत ढंगबाट परीक्षा तावलका 

अनुसार परीक्षा सञ्चालन गन े। 

(ि) परीक्षा सञ्चालनका लावग सवमवतको वनणनयानुसार वनधानररत संख्यामा सहायक केन्राध्यक्ष, वनरीक्षक तथा अन्य कमनचारीको व्यवस्था गन े। 

(ग) परीक्षा िरुु हनुु भन्दा एक वदन अगावै परीक्षा केन्रमा जनिवक्त व्यवस्थापन, भौवतक व्यवस्थापन, वसट ्लावनङ्ग लगायतका काम गन े। 

(घ) नगर विक्षा िािाबाट उत्तरपवुस्तका, प्रश्न-पत्र लगायत पररक्षा सञ्चाल सामाग्री रुज ुगरी बुझ्न ेर गो्य एवम ्सरुवक्षत साथ राख्ने व्यवस्था 

वमलाउन े। 

(ङ) दृविववहीन र दवैु हात नचल्ने परीक्षाथीका लागी कक्षा ७ मा अध्ययनरत ववद्याथीलाई सम्बवन्धत ववद्यालयको वसफाररसमा लिेन 

सहयोवगका रुपमा राख्ने व्यवस्थ वमलाउने । 

(च) वनधानररत समयवभत्र परीक्षा वदन नसक्ने दृविववहीन, ससु्तश्रवण, बवहरा, ससु्त मनवस्थवत भएका वा िारररीक कारणले अपाङ्गता भएका 

परीक्षाथीको  अपाङ्गताको प्रकृवत हरेी बढीमा एक (१) घण्टाको थप समयको प्रबन्ध वमलाउने । 

(छ) परीक्षामा िवटने सबै कमनचारीहरुलाई परीक्षा सञ्चालन सम्बन्धी अवभमिुीकरण गराउनुका साथै परीचयपत्रको व्यवस्था गन े। 

(ज)  परीक्षाथीको प्रवेि पत्र ववतरण गनुनका साथै परीक्षा अववधभर प्रवेि पत्र दवेिन ेगरी पवहररने व्यवस्था वमलाउने । 

(झ)  ववद्यावथनलाई अवनवायन रुपमा आफ्नो ववद्यालयको पोिाक लागाई  परीक्षा केन्रमा आउने व्यवस्था वमलाउने । 

(ञ) परीक्षा अववधभर पररक्षासँग सम्बवन्धत व्यवक्तहरु बाहके अन्य व्यवक्तलाई परीक्षा केन्रमा प्रवेि वनषेध गन े। 
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(ट) परीक्षाहलमा प्रवतबेन्च २ जनाकादरले बसाई व्यवस्थाका लागी फवननचरको व्यवस्था गने । 

(ठ)  परीक्षाका लावग प्रकाियकु्त र सफा कक्षाकोठको प्रयोग गन े। 

(ड)  छात्रछात्राको लावग बेग्ला बेग्लै िौचालयको व्यवस्था गने । 

(ढ) परीक्षा िरुू हुनभुन्दा ३० वमनटे अगावड पररक्षाथीहरुलाई परीक्षा हलमा प्रवेि गने वातावरण  वमलाउने र वसट्लान ढोकामा सबैल ेदवेिन े

ठाउँमा टाँसी वदने । 

(ण)  परीक्षा केन्रमा िदु्ध वपउन ेपानीको व्यवस्था गने । 

(त)  प्रत्येक वदन प्रश्नपत्र िोल्नुभन्दा पवहले  ववषय, वमवत, सङ्ख्या वमले/नवमलेको रुज ुगने । 

(थ)  परीक्षा िरुुहुनु भन्दा १५ वमनटे अगाडी प्रश्नपत्र िोली  परीक्षाहलमा लैजान ेव्यवस्था वमलाउन े। 

(द)  प्रश्नपत्र अपगु भएमा तत्काल फोटोकपी गरी परीक्षावथनहरुलाई प्रश्न-पत्र उपलब्ध गराउने । र सोको जानकारी विक्षा िािा वा परीक्षा 

सवमवतका पदावधकारीलाई जानकारी गराउने । 

(ध) प्रत्येक वदनको उत्तरपवुस्तका परीक्षा सवकए लगतै्त ववषयगतरुपमा अलग अलग चलानी सवहत ्याकेवटङ एवं िामबन्दी गरी बावहर ववषय, 

वमवत, केन्र र सङ्ख्या उल्लेि गरी पोकामा केन्राध्यक्षको सही गराई तोवकएको परीक्षण केन्रमा परुाउने । 

(न) कारणबि परीक्षाबाट वनस्कावसत परीक्षाथीहरुको उत्तर पवुस्तकाहरुलाई अलग्गै िामबन्दी गरी कैवफयत जनाई नगर विक्षा िािामा बुझाउने । 

(प) परीक्षाथीहरुको हावजरी एक प्रवत चलानी र समिीगत फाराम परीक्षा  समाप्त  भए लगत्तै विक्षा िािामा पिे गने । 

पररच्छेद-७ 

उत्तरपुलस्तका परीक्षण, टेबलेुसन एवम ्नलतजा प्रकािन सम्बन्धी व्यवस्था 

(क) परीक्षा सवकएको भोवलपल्ट सम्ममा परीक्षा केन्रबाट  परीक्षण केन्रमा उत्तरपवुस्तका सङ्कलन गररसक्ने । 

(ि) परीक्षण केन्रका लावग एक जना कमनचारीलाई वजम्मेवारी तोक्ने । 

(ग) परीक्षणका लावग रोिर तयारी र परीक्षण सम्बन्धी अवभमिुीकरण गन ेगराउन े 

(घ) सकभर कोवडङ, वडकोवडङको व्यवस्था वमलाउन े। 

(ङ) वनवश्चत अववधमा वनवश्चत उत्तरपवुस्तका मात्र परीक्षणको व्यवस्था वमलाउन े। 

(च) परीक्षण सम्बन्धी वनदिेन तयार गने र सोको अध्ययन गरी सोही अनुसार गनन लगाउन े। 

(छ) परीक्षण संग संगै तोवकए बमोवजमका ववषयका संख्यामा समपरीक्षण गन ेव्यवस्था वमलाउने । 

(ज) लजु वसटमा प्राप्ताङ्क टेबुलेसन गने गराउने । 

(झ) परीक्षण गररएका उत्तरपवुस्तकाहरुलाई सरकारी कागज धलु्याउन ेवनयमहरु, २०२७ बमोवजम तोवकएको अववधको समयसम्म सरुवक्षत रुपमा 

राख्न े। 

(ञ) सहज र सरल सफ्टवेयरको प्रयोग गरी अनुसचूी-२ बमोवजमको ढाँचामा ग्रेडलेजर तयार गन े

(ट) नवतजा प्रकािनका लावग परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सवमवतको बैठकमा नवतजा पेि गरी ववशे्लषण पश्चात वनदिेन अनुसार नवतजा 

प्रकािन गन े। 

पररच्छेद-८ 

सहायक केन्राध्यक्ष, लनरीक्षक, कमयचारी र परीक्षाथीको काम,कतयव्य र दालयत्व 

८.१ सहायक केन्राध्यक्षको काम, कतनव्य र दावयत्व दहेाय बमोवजम हनुे छ : 

(क) परीक्षामा िवटन ेवनरीक्षक तथा कमनचारीको वनयवुक्तपत्र र परीचय पत्रको व्यवस्था गन े। 

(ि) परीक्षामा िवटन ेवनरीक्षकलाई वनरन्तर दोहोरो नपन ेगरी परीक्षाहलमा  िटाउनको लागी केन्राध्यक्षलाई सहयोग गने । 

(ग) प्रत्येक कोठाको हावजरी अनुसार उ.प.ु भए नभएको रुज ुगन े। 

(घ) परीक्षासंग सम्बवन्धत प्रिासवनक कायन गन े। 

(ङ) केन्राध्यक्षलाई सहयोग गने । 

(च) वनदिेन पालना गन े। 

८.२ वनरीक्षकको काम, कतनव्य र दावयत्व दहेाय बमोवजम हुनछे : 

(क) तोवकएको परीक्षाहलमा उपवस्थत भई परीक्षालाई व्यववस्थत, मयानवदत र अनुिावसत बनाउने । 
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(ि) वसट ्लान कायनमा सहयोग गरी परीक्षाथीलाई तोवकएको वसटमा बस्न सहजीकरण गन े। 

(ग) परीक्षाथील ेआफ्नो उत्तर पवुस्तकामा वस.नं., नाम, ववषय आवद प्रिसंग लेिे नलिेेको रुज ुगने । 

(घ) उत्तरपवुस्तकामा केन्राध्यक्षको हस्ताक्षर भए नभएको रुज ुगन े। 

(ङ) उत्तरपवुस्तकाको बायाँ वकनारामा १.५ इन्च र दाया ँवकनारमा एक इन्च मावजनन छोडी लेख्न वनदिेन वदने । 

(च) उत्तरपवुस्तकाको पानामा उत्तर नलेिेको िाली ठाऊँ भएमा  (×)  लेिेर छोडीवदन लगाउन े । 

(छ) परीक्षाथीहरुले वकताब, गाईड, गेस पेपर आवद सामाग्री परीक्षा िरुु हुनुभन्दा पवहल्यै परीक्षाहल भन्दा बावहर राख्न लगाउने । 

(ज) वसम्बल नम्बर अनुसार उत्तरपवुस्तकाको िम वमलाएर राविवदने । 

(झ) उत्तरपवुस्तकामा अवनवायन रुपमा वनरीक्षकले दस्तित गने । थपकपी भएमा मलु उत्तरपवुस्तकामा थप संख्याको आधारमा एक एक 

लेख्दजैान े। 

(ञ) परीक्षाथीले मसी बदलेको ठाउँमा सही गररवदन े। 

(ट) परीक्षाहलमा सबै परीक्षाथीहरुलाई समान व्यवहार गने । बावहर जाने बेलामा वटपोट गरेर पालैपालो पठाउने । 

(ञ) प्रश्न-पत्र ववतरण गररसके पवछ प्रश्न-पत्रको मावथ वस.नं. लेख्न लगाउने । 

(ट) परीक्षाहलमा अनुवचत व्यवहार गनन िोज्न ेपरीक्षाथीलाइ पवहला सम्झाउने, चेतावनी वदने र त्यवत गदान पवन नमान्नेलाई वनष्कािनका 

लावग केन्राध्यक्षलाई वसफाररस गन े। 

८.३ सहायक कमनचारीको काम, कतनव्य र दावयत्व दहेाय बमोवजम हनुछे: 

(क)  परीक्षाहलमा फवननचर व्यवस्थापन तथा वसट ्लानमा केन्राध्यक्षलाई  सहयोग गने । 

(ि) परीक्षाहलमा उत्तरपवुस्तका, थप उत्तरपवुस्तका, हावजरी फारम तथा अन्य सामग्री लैजाने तथा परीक्षा सवकए पवछ सबै सामग्रीहरु 

सङ्कलन गने । 

(ग) परीक्षाथीहरुलाई वपउने पानी लगायत अन्य आवश्यक कुराहरु उपलब्ध गराउने । 

(घ)  परीक्षा िरुु हुन ुअगावै हलको सरसफाइ, फवननचर तथा झ्यालढोका अवस्था वठक भए नभएको एकीन गरी केन्राध्यक्षलाई जानकारी 

गराउने । 

८.४ परीक्षाथीको काम, कतनव्य र दावयत्व दहेाय बमोवजम हुनछे: 

(क) परीक्षा अववधभर प्रत्येक वदन आफ्नो प्रवेि पत्र साथमा वलई परीक्षा केन्रमा जानु पनछे । 

(ि) वसट ्लान अनुसार तोवकएको  स्थानमा बसी मयानवदत तररकाले परीक्षा वदनु पनछे  । 

(ग) मलु उत्तरपवुस्तकाको बावहरी पानामा लेख्नु पन ेवसम्वल नम्बर, नाम, ववषय वमवत आवद प्रिरुपमा बुवझने गरी लेख्नु पनछे । साथै पवहलो 

पानाको वभत्री पेजमा केही नलेिी िावल छोड्न ुपनेछ । 

(घ) उत्तर पवुस्तकाको बाया ँवकनारामा १.५ इन्च र दाया ँवकनारामा एक इन्च िाली ठाउँ छोडी लेख्नु पनछे । 

(ङ) प्रत्येक प्रश्नको उत्तर लेख्न िरुु गदान प्रश्नपत्रको वसलवसलेवार अनुसार प्रश्नको मलू नम्बर र अन्तगनतको नम्बर अवनवायन रुपमा लखे्न ु

पनेछ। 

(च)  पवहलो पाना बहके उत्तरपवुस्तकाको दवैु पानामा लेख्ने र भलूवस िाली हुन गएमा िस (×)  लेख्न ुपनेछ । 

(छ) प्रत्येक पेजमा लेविसके पवछ पेजको तलपट्टी P.T.O. लेख्न ुपनछे । 

(ज) थप कपी भए मलु कपीसंग नछुरट्टने गरी वस्टच वा धागोले बाध्नु पनेछ । 

(झ) परीक्षासंग सम्बवन्धत सामग्री बाहके वनषेध गररएका  अन्य कुनपैवन सामान परीक्षाहलमा लैजान पाइने छैन । लगेको पाइएमा परीक्षाबाट 

वनस्कावसत हुन ुपनेछ । 

(ञ) परीक्षामा िवटएका व्यवक्तबाट परीक्षाका लावग िानतलासी वलन िोजेमा सहजै स्वीकार गनुन पनछे । 

(ट) परीक्षामा कालो वा वनलो एकै वकवसमको मसी प्रयोग गनुन पनछे । मसी बदल्नु परेमा वनरीक्षकको सही गराउन ुपनछे । 

(ठ) परीक्षालाई व्यववस्थत, मयानवदत एवं अनुिावसत बनाउन केन्राध्यक्ष, सहायक केन्राध्यक्ष, वनरीक्षक तथा परीक्षामा िवटने अन्य 

व्यवक्तहरुलाई आवश्यक सहयोग गने तथा परीक्षा वनदिेनलाई पणून पालना गनुनपनेछ । 
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पररच्छेद-१० 

लवलवध 

१०.१ स्थानीय तहबाट प्राप्तहुन ेपरीक्षा सामग्रीहरु:  तोवकएका परीक्षा केन्रहरुमा परीक्षा सञ्चालनका लावग नगर पावलकाको विक्षा यवुा तथा 

िेलकुद िािाबाट दहेायका सामानहरु उपलब्ध गराइने छ । 

(क)  परीक्षा सञ्चालन वनदवेिका । 

(ि) प्रश्न-पत्र । 

(ग) उत्तरपवुस्तका र थप उत्तरपवुस्तका । 

(घ) समविगत फारम । 

(ङ)  परीक्षासँग सम्बवन्धत फारमहरु (हावजरी, उ.प.ुचलानी, परीक्षा प्रवतवेदन, कमनचारी हावजरी, पारीश्रवमक एवं भत्ताको भरपाई आवद । 

१०.२ भत्ता तथा पारीश्रवमकको व्यवस्था : नगर पावलकाको विक्षा यवुा तथा िेलकुद िािाबाट परीक्षामा िवटने केन्राध्यक्ष, सहायक 

केन्राध्यक्ष, वनरीक्षक तथा सहायक कमनचारीलाई नगर कायनपावलकाल ेतोकेको वनयमानुसारको पाररश्रवमकको व्यवस्था गररन ेछ । यसरी 

प्रदान गररने पाररश्रवमकमा वनयमानसुारको कर कट्टी गरी ववतरण गररनेछ  र सोको एक प्रवत भरपाई तथा हावजरी परीक्षा सवकएको एक 

साता वभत्र  िािाबाट प्रमावणत गराई पावलकाको आवथनक प्रिासन िािामा पेि गररन ेछ । 

१०.३ परीक्षा केन्रको तोवकन े : परीक्षाथीहरुको संख्याको आधारमा सकेसम्म सबैमा समान चाप हुन ेगरी कवम्तमा १०० जना परीक्षाथीहरुका 

लावग एउटा परीक्षा केन्र तोवकने छ । पावलका वभत्रका कुनैपवन केन्रमा कुनै पवन ववद्यालयको परीक्षा केन्र तोक्न सवकनछे । तर केन्र 

तोक्दा सकेसम्म दरुी र यातायात सवुवधालाई पवन ध्यान वदइने छ । 

१०.४ परीक्षाको अनगुमन हनुे : परीक्षालाई व्यववस्थत, मयानवदत तथा अनुिावसत बनाउन नगर पावलकाबाट यस कायनवववधमा व्यवस्था भए 

बमोवजम परीक्षा समन्वय सवमवतबाट परीक्षा अनुगमन हुने छ । यसरी अनुगमन गदान वनरीक्षण पवुस्तकामा परीक्षा सञ्चालन सम्बवन्ध राम्रा 

पक्ष र सधुार गनुनपन े पक्षहरु उल्लिे गनुनका साथै परीक्षा प्रवतवेदन तयारी र त्यसको सम्पे्रषण गने व्यवस्था वमलाईने छ । अनगुमनमा 

सवमवतका पदावधकारी तथा विक्षकका पेसागत घटकका अध्यक्ष वा प्रतवतवनवधहरुलाई िटाउने । अनुगमनमा िवटने पदावधकारीहरुको 

नामावली वववरण समन्वय सवमवतलाई अवग्रम उपलब्ध गराउनु पन ेर अनुमवत वलन ुपन े। 

१०.५ परीक्षाको समीक्षा गररने : नगर विक्षा सवमवतको बैठकमा परीक्षाको समीक्षा गन े। 

१०.६ पनुयोगको व्यवस्था गररन े: नगरपावलकाको आवश्यकता र अवस्थालाई मध्यनजर गरी  हुनका लावग तोवकएको न्यनुतम गे्रड नल्याउने वा 

आफुल ेप्राप्त गरेको गे्रडमा वचत्त नबुझेका परीक्षाथीहरुलाई  तोवकएको समयवभत्र तोवकएको िलु्क वतरी पनुयोगको व्यवस्था वमलाइने छ । 

१०.७ पनु: परीक्षाको व्यवस्था गनन सवकने : दईु वा सो भन्दा कम ववषयमा ‘डी’ भन्दा कम ग्रेड ल्याउने परीक्षाथीलाई परीक्षाको वनयमानुसार 

गे्रडववृद्ध परीक्षाको व्यवस्था गनन सवकने छ । यसका लावग परीक्षाथीहरुले सवमवतल ेतोकेको वनवश्चत िलु्क वतनुन पने छ । 

१०.८ ग्रेडवसट जारी गन े : विक्षा यवुा तथा िलेकुद िािाल े अनसुचूी-३ बमोवजमको ढाँचामा ग्रेडवसट तयार गरी जारी गनेछ । परीक्षा हने े

िािाको कमनचारील े ग्रेड वसट तयार (कम््यटुर वप्रन्ट) गने, िािाका अन्य कुन ै एक कमनचारीले वववरण रुज ू गनुनपन े र नगर विक्षाको 

अवधकृत कमनचारील ेवा नगरकायनपावलका तोवकएको अवधकृत कमनचारीले प्रमाणीकरण गरी गे्रडवसट जारी गनुनपनछे ।  

१०.९ गे्रड वसटको दस्तरु वतनुन पन े: नगर कायनपावलकाले तोके अनुसारको दस्तुर वतरेको बैङ्क भौचँर पसे गरेपवछ मात्र गे्रड वसट उपलब्ध गराइने 

छ । 

१०. १० गे्रड वसटको प्रवतवलवप वलन दस्तुर वतनुन पन े : नगर कायनपावलकाल ेतोके अनुसारको दस्तरु वतरेको बैङ्क भौचँर पेस गरेपवछ मात्र गे्रड 

वसटको प्रवतवलवप उपलब्ध गराइने छ । 

१०.१२ लेजरमा िलुाउनु पन े : गे्रड वसट बुवझवलएको  तथा प्रवतवलवप वलएको पटके वमवत िलुाई लजेरमा बुवझवलनेको सही र वमवत जनाउन ु

पनेछ ।  
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